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Раздел 5.1. Процессная модель по УР с приложением методических рекомендаций, перечня планирующих и отчетных документов, реализованных бережливых проектов с контактными данными и СОП
В связи с внедрением инструментов бережливого управления в профессиональных образовательных организациях Белгородской области (далее – ПОО) в рамках деятельности регионального учебно-методического объединения заместителей директоров по учебной работе (далее – РУМО) была разработана, утверждена и принята в работу процессная модель по учебному направлению (см. таблица №1).

Таблица №1

Процессная модель по учебному направлению

	Функция
	Процесс
	Собственник процесса

	Организация учебного процесса


	Формирование предложений по объемам контрольных цифр приема граждан по профессиям, специальностям для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования за счет средств областного бюджета
	Заместитель директора по УР


	
	Оформление конкурсных заявок для открытого публичного конкурса по распределению ПОО Белгородской области, осуществляющим образовательную деятельность, контрольных цифр приема граждан по профессиям, специальностям для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования за счет средств областного бюджета
	Заместитель директора, заведующий учебной частью 

	
	Разработка и утверждение привил приема 
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка и утверждение графика работы приемной комиссии
	Заместитель директора по УР/ответственный секретарь приемной комиссии

	
	Разработка и утверждение графика проведения вступительных испытаний
	Заместитель директора по УР/ответственный секретарь приемной комиссии

	
	Разработка локальных актов о приемной комиссии,  об экзаменационной комиссии, об апелляционной комиссии
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка регламента прохождения обязательного медицинского осмотра при приеме на обучение
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка приказа по утверждению приемной, экзаменационной  и апелляционная комиссии
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка приказа о переводе обучающихся и окончании учебного года 
	Заместитель директора по УР

	
	Организация работы приемной комиссии
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка приказа о зачислении на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования 
	Заместитель директора по УР

	
	Уточнение списков обучающихся по группам, распределение обучающихся первого курса и последующих курсов по подгруппам: иностранный язык, информатика, инженерная графика и т.д.
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование заказа на студенческие билеты, зачетные книжки, журналов теоретического обучения/производственных практик
	Секретарь учебной части 

	
	Оформление студенческих билетов, зачетных книжек 
	Секретарь учебной части

	
	Формирование личных дел поступающих  


	Секретарь учебной части

	
	Внесение данных в федеральную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования.
	Секретарь учебной части

	
	Подготовка отчета по итогам работы приемной комиссии и о выполнении контрольных цифр приема граждан 
	Заместитель директора по УР

	
	Рассмотрение отчета по итогам работы приемной комиссии и о выполнении контрольных цифр приема граждан на заседании педагогического совета и наблюдательного совета
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка рабочих учебных планов 
	Заместитель директора по УР

	
	Экспертиза рабочих учебных планов 
	Заместитель директора по УР

	
	Утверждение и согласование с работодателями рабочих учебных планов
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка календарного учебного графика
	Заместители директора по УР, УПР

	
	Составление расписания учебных занятий 
	Заведующий учебной частью 

	
	Формирование учебной нагрузки преподавателей 
	Заместитель директора по УР

	
	Издание приказа об учебной нагрузке преподавателей
	Заместитель директора по УР

	
	Участие в формировании тарификационных списков преподавателей и штатных расписаний мастеров производственного обучения
	Заместитель директора по УР, УПР

	
	Формирование приказа об утверждении перечня учебников
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка рабочих программ по учебным предметам, дисциплинам, междисциплинарных курсов, профессиональных модулей, учебной практики, производственной практики
	Преподаватель, мастер производственного обучения

	
	Разработка методических рекомендаций по выполнению лабораторно-практических работ, курсовому проектированию, самостоятельной работы, выпускных квалификационных работ 
	Преподаватель

	
	Разработка программы государственной итоговой аттестации 
	Председатель цикловой комиссии 

	
	Доведение содержания программ ГИА до обучающихся 
	Кураторы учебных групп/заведующий отделением 

	
	Разработка календарно-тематического планирования проведения учебных занятий 
	Преподаватель, мастер производственного обучения

	
	Рассмотрение учебно-методической и учебно-планирующей документации на заседаниях цикловых (методических комиссиях)
	Председатели цикловых (методических комиссий)

	
	Утверждение рабочих программ по учебным предметам, дисциплинам, МДК, ПМ, УП, ПП
	Заместитель директора по УР, УПР, УМР

	
	Утверждение методических рекомендаций по выполнению лабораторно-практических работ, курсовому проектированию, самостоятельной работы, выпускных квалификационных работ 
	Заместитель директора по УР, УМР

	
	Утверждение и согласование программы государственной итоговой аттестации 
	Заместитель директора по УР, УПР

	
	Утверждение календарно-тематического планирования проведения учебных занятий 
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование основных профессиональных образовательных программ 
	Заместитель директора по УР, УМР

	
	Издание приказа об утверждении ОПОП
	Заместитель директора по УМР

	
	Формирование индивидуальной траектории освоения образовательной программы (при необходимости)
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка поурочного планирования 
	Преподаватель 

	
	Разработка дидактических материалов для проведения занятия
	Преподаватель

	
	Организация рабочих мест студентов
	Преподаватель 

	
	Разработка/обновление стандартов выполнения технических операций
	Преподаватель 

	
	Составление графика консультаций по учебным занятиям  
	Заместитель директора по УР/заведующий учебной частью 

	
	Подготовка журналов теоретического/производственного обучения на новый учебный год
	Заведующий учебной частью

	
	Заполнение журнала (журналов) учета теоретического обучения
	Заведующий учебной частью

	
	Заполнение журнала (журналов) учета практического обучения
	Заведующий учебной частью

	
	Заполнение журнала учета внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся
	Заведующий учебной частью

	
	Оформление документации по сопровождению учебно-исследовательской деятельности (ИП; ВКР; КР)
	Заместитель директора по УР

	
	Оформление рецензий/отзывов на КП/КР/ВКР
	Руководитель КР/КП/ВКР

	
	Оформление протоколов ознакомления обучающихся с программой ГИА, с формами промежуточной аттестации, с темами КР, КП, ВКР 
	Заместитель директора по УР

	
	Расчет среднегодовой численности по формированию государственного задания по каждой программе подготовки и в целом по образовательной организации
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование показателей объема государственной услуги
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование государственного задания на текущий и  плановые период 
	Заместитель директора по УР, УПР

	
	Размещение государственного задания на официальном сайте bus.gov.ru
	Заместитель директора по УР, УПР, бухгалтерия

	
	Формирование конкурсной документации конкурсного отбора на предоставление из федерального бюджета субсидий юридическим лицам в рамках реализации мероприятия «Государственная поддержка ПОО в целях обеспечения соответствия их материально-технической базы современным требованиям» федерального проекта «Молодые профессионалы» (Повышение конкурентоспособности профессионального образования)» национального проекта «Образование» государственной программы РФ «Развитие образования» (ГРАНТ)
	Заместитель директора по УР, УПР, УМР

	
	
	

	Контроль качества образовательного процесса 
	Наполнение модулей программы 1 С Колледж проф 
	Заместитель директора по УР, заведующий учебной частью 

	
	Формирование портфолио обучающихся 
	Куратор учебной группы 

	
	Оформление отчета по данным контроля знаний успеваемости обучающихся 
	Заместитель директора по УР

	
	Посещение учебных занятий 
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование списка обучающихся, имеющих академические задолженности по итогам промежуточной аттестации 
	Заведующий учебной частью

	
	Формирование комиссии по приему академических задолженностей по итогам промежуточной аттестации
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка графика приема академических задолженностей по итогам промежуточной аттестации
	Заместитель директора по УР, заведующий учебной частью

	
	Подготовка и утверждение приказа о задолженностях студентов и сроках их сдачи
	Заведующий учебной частью

	
	Организация и проведение работы по устранению задолженностей обучающихся по итогам аттестаций
	Заместитель директора УР

	
	Анализ причин неуспеваемости обучающихся 
	Заместитель директора по УР/УВР

	
	Диагностика уровня обученности первокурсников (входной контроль)
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка заданий для входного контроля
	Преподаватель 

	
	Рассмотрение заданий на заседании цикловой комиссии 
	Председатель ЦК

	
	Утверждение заданий для входного контроля
	Заместитель директора по УР

	
	Составление графика проведения входного контроля
	Заведующий учебной частью 

	
	Подготовка приказа по утверждению графика проведения входного контроля 
	Заведующий учебной частью

	
	Проведение контрольных работ в соответствии с графиком
	Преподаватели 

	
	Обработка данных входного контроля, анализ
	Заместитель директора по УР

	
	Составление мониторинга входного контроля 
	Заместитель директора по УР

	
	Формулирование задач для работы с обучающимися на текущий учебный год
	Заместитель директора по УР

	
	Рассмотрение мониторинга входного контроля на заседании педагогического совета 
	Заместитель директора по УР

	
	Проведения инструктажа по оформлению и ведению журналов теоретического обучения
	Заместитель директора по УР

	
	Проверка соответствия записей в журналах теоретического обучения КТП и рабочим программам, своевременности выставления и накопляемости   оценок 
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование отчета по итогам проверки журналов теоретического обучения 
	Заместитель директора по УР

	
	Повторная проверка журналов теоретического обучения в целях определения уровня устранения замечаний по первичной проверке
	Заместитель директора по УР

	
	Заполнение формы-учета выполнения учебной нагрузки преподавателями и мастерами производственного обучения
	Заведующий учебной частью 

	
	Подготовка графика проверки за комплектованием учебно-дидактического и наглядного материала, учебно-планирующей, учебно-методической документации преподавателей 
	Заместитель директора по УР, УМР

	
	Проверка комплектования учебно-дидактического и наглядного материала, учебно-планирующей, учебно-методической документации преподавателями 
	Заместитель директора по УР/УМР

	
	Подготовка справки по итогам проверки  комплектования учебно-дидактического и наглядного материала, учебно-планирующей, учебно-методической документации преподавателями
	Заместитель директора по УР/УМР

	
	Подготовка учебно-дидактического и наглядного материала, учебно-планирующей, учебно-методической документации 
	Преподаватели 

	
	Повторная проверка по устранению замечаний по комплектованию учебно-дидактического и наглядного материала, учебно-планирующей, учебно-методической документации преподавателями
	Заместитель директора по УР/УМР

	
	Подготовка предварительного отчета о выполнении государственного задания за истекший календарный год
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка отчета о выполнение государственного задания на текущий и  плановые период
	Заместитель директора по УР

	
	Размещение отчета о выполнении государственного задания на официальном сайте bus.gov.ru
	Заместитель директора по УР, бухгалтерия

	
	Подготовка отчета о движении контингента обучающихся ПОО 
	Заведующий учебной частью 

	
	Заполнение формы федерального статистического наблюдения №СПО-1 «Сведения об образовательной организации, осуществляющей образовательной деятельность по образовательным программам СПО»
	Заместители директора 

	
	Подготовка отчетной документации для  отчета по самообследованию за истекший календарный год 
	Заместители директора 


	
	Сверка бланков строгой отчетности, алфавитной книги и личных дел обучающихся 
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование отчета ведомственного статистического наблюдения № 1-ПК «Сведения о деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам» и №ПО «Сведения о деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам профессионального обучения»
	Заместитель директора по УР

Заместитель директора по УПР

	
	
	

	Организация самостоятельной работы студентов  
	Организация контроля самостоятельной работы студентов   
	Заместитель директора по УР

	
	Организация самоконтроля самостоятельной работы студентов   
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка отчета студента о выполнении заданий по самостоятельной работе
	Заместитель директора по УР

	
	Составление графика самостоятельной работы студентов                            
	Заместитель директора по УР

	
	Распределение часов самостоятельной работы студентов 
	Заместитель директора по УР

	
	Формирование учебно-методического обеспечения самостоятельной работы студентов
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка критериев оценки результатов самостоятельной работы студентов
	Преподаватель 

	
	
	

	Перспективное и текущее планирование своей деятельности 


	Разработка перспективного плана работы на учебный год
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка плана работы на месяц 
	Заместитель директора по УР

	
	Обновление и разработка локальных актов по учебной деятельности 
	Заместитель директора по УР

	
	Анализ организации учебного процесса, составление годового отчета
	Заместитель директора по УР

	
	Разработка ежемесячного плана внутриколледжного контроля
	Заместитель директора по УР

	
	
	

	Организация промежуточной аттестации


	Формирование материалов промежуточной аттестации
	Преподаватель 

	
	Рассмотрение материалов промежуточной аттестации на заседании цикловой комиссии
	Председатель ЦК

	
	Согласование материалов промежуточной аттестации
	Заместитель по УР 

	
	Формирование и утверждение графика промежуточной аттестации
	Заведующий учебной часть/Заведующий отделением, Заместитель директора по УР

	
	Проведение экзаменов, зачетов
	Преподаватель,  мастер производственного обучения 

	
	Оформление итоговых ведомостей по УД, МДК, ПМ, УП, ПП, курсовым работам (проектам) (экзамена, зачета, ДЗ и других форм контроля)
	Преподаватель 

	
	Формирование сводной ведомости успеваемости по учебным группам 
	Заместитель директора по УР

	
	Анализ проведения промежуточной аттестации, рассмотрение мониторинга на заседаниях педагогического совета, методического совета
	Заместитель директора 

	
	Формирование и передача в архив курсовых работ (проектов)
	Руководитель курсовых работ (проектов), члены комиссии

	
	Оформление зачетных книжек обучающихся 
	Преподаватель, заместитель директора по УР

	
	Подготовка приказа по начислению стипендии 
	Заместитель директора по УР/УВР

	
	Оформление справок об обучении и справок о периоде обучения
	Заведующий учебной частью

	
	
	

	Организация итоговой аттестации
	Составление заявок на заказ дипломов, свидетельств 
	Заместитель директора по УР, УПР, заведующий учебной частью 

	
	Формирование списка председателей ГЭК 
	Заместитель директора по УР, УПР

	
	Разработка приказа по утверждению ГЭК, программ  ГИА и закреплению за обучающимися руководителей ВКР (при необходимости консультантов), рецензентов 
	Руководители ВКР, Председатель цикловой комиссии, Заместитель директора по УР, УПР, УМР

	
	Разработка тематики ВКР и рассмотрение на заседании цикловой комиссии 
	Руководители ВКР, председатели ЦК

	
	Выдача задания и плана ВКР
	Руководитель ВКР 

	
	Разработка индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР
	Руководитель ВКР 

	
	Консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР
	Руководитель ВКР 

	
	Контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ
	Руководитель ВКР 

	
	Предоставление письменного отзыва на ВКР
	Руководитель ВКР 

	
	Предоставление рецензии на ВКР  (для ППССЗ)
	Рецензент ВКР

	
	Утверждение ВКР
	Заместитель по УР/УПР

	
	Формирование сводной ведомости успеваемости по выпускным группам 
	Секретарь учебной части 

	
	Разработка графика приведения ГИА 
	Заместитель директора по УР

	
	Подготовка документации к проведению ГИА
	Секретарь ГЭК 

	
	Проведение ГИА
	ГЭК

	
	Оформление протоколов заседания ГЭК
	Секретарь ГЭК

	
	Оформление дипломов 
	Секретарь учебной части 

	
	Оформление приказа о допуске студентов к ГИА
	Заместитель директора по УР

	
	Оформление приказа об отчислении в связи с выпуском
	Заместитель директора по УР

	
	Загрузка сведений о выданных документах об образовании/квалификации в базу ФИС ФРДО
	Секретарь учебной части 

	
	Формирование и передача в архив ВКР
	Члены комиссии, секретарь ГЭК

	
	
	

	Организация работы кабинета/лаборатории/ мастерской
	Планирование работы кабинета/лаборатории/ мастерской
	Заместитель директора по УР/УМР/УПР

	
	Оформление паспорта кабинета 
	Преподаватель

	
	Подготовка отчета о работе кабинета 
	Преподаватель

	
	Подготовка предложений/заявок по дооснащению кабинетов
	Заведующий кабинетом/мастерской/лабораторией 

	
	Подготовка приказа о проведении проверки готовности ПОО к началу нового учебного года 
	Заместитель директора 

	
	Проверка готовности учебных кабинетов к началу учебного года   
	Члены комиссии 

	
	Подготовка актов проверок 
	Члены комиссии 

	
	Подготовка приказа о закреплении кабинетов, лабораторий, мастерских за педагогическими работниками ПОО
	Заместитель директора по УР/УПР/УМР


В основу разработки процессной модели были положены функции, вытекающие из основных видов деятельности заместителя директора по учебной работе ПОО:
1. Организация перспективного и текущего планирования деятельности педагогического коллектива.

2. Руководство работой преподавателей и других педагогических работников по выполнению рабочих учебных планов и образовательных программ.

3. Осуществление контроля качества образовательного процесса и объективности оценки результатов подготовки обучающихся.

4. Организация работы по подготовке и организации промежуточной и итоговой аттестации.

5. Осуществление контроля учебной нагрузки преподавателей.

7. Осуществление контроля за своевременным составлением планирующих и отчетных документов преподавателей.

8. Участие в подборе и расстановке педагогических кадров.

9. Внесение предложений по совершенствованию образовательного процесса.

10. Внесение предложений по пополнению библиотеки необходимой учебной и художественной литературой, периодическими изданиями.

12. Планирование и распределение учебной нагрузки преподавателей, подготовка проекта приказа по утверждению учебной нагрузки.

13. Планирование и организация контроля по направлению учебной деятельности ПОО.

14. Разработка и утверждение рабочих учебных планов по специальностям и профессиям и корректировка их в соответствии и директивными изменениями. Контроль выполнения рабочих учебных планов и рабочих программ преподавателями.

15.
Организация работы учебной части Учреждения.

16.
Подготовка вопросов на заседания Педагогического совета и совещания при директоре Учреждения.

18.
Анализ успеваемости, организация работы по повышению качества знаний студентов.

19.
Планирование и организация работы по формированию контингента студентов. Организация работы приемной комиссии.

20.
Организация работы по подготовке и проведению всех форм промежуточной и государственной итоговой аттестации.

21.
Осуществление контроля работы преподавателей, посещение уроков, систематический контроль правильности и аккуратности ведения журналов учебных занятий.

22.
Контроль делопроизводства учебной части Учреждения.

23.
Контроль правильности ведения учетно-отчетной документации отделений.

24.
Участие в составлении сметы расходов на учебные нужды по Учреждению.

25.
Осуществление приема студентов и их родителей по личным вопросам.

26.
Работа над повышением собственной квалификации.

27.
Исполнение обязанности дежурного администратора в соответствии с имеющимся графиком дежурств.

29.
Внесение предложений по улучшению материально-технической базы Учреждения.

30.
Участие в формировании плана адаптации объекта (объектов) ПОО и предоставляемых услуг для инвалидов.

В связи с осуществлением заместителем директора по учебной работе контроля за своевременным составлением планирующих и отчетных документов преподавателей, в рамках работы РУМО был разработан и утвержден унифицированный обязательный перечень вышеуказанных документов (Приложение № 1) и перечень документов, рекомендуемых к оформлению по усмотрению ПОО (Приложение № 2).

В целях повышения результативности и эффективности учебной деятельности, организованной в соответствии с принципами бережливого управления, в ПОО были реализованы представленные в Приложении № 3 бережливые проекты. 

В реестр вошли проекты, связанные с реализацией следующих функций процессной модели: 
1. организация учебного процесса; 
2. организация самостоятельной работы студентов; 
3. контроль качества образовательного процесса; 

4. организация итоговой аттестации; 
5.  организация работы кабинета/лаборатории/ мастерской; 
6.  организация работы учебной части; 
7. организация промежуточной аттестации.

В Приложении № 4 представлены стандартные операционные процедуры, которые могут быть использованы в образовательном процессе ПОО.

Межрегиональному тиражированию бережливых проектов по учебному направлению был посвящен вебинар в рамках деятельности РУМО на тему «Внедрение бережливых технологий в образовательное пространство ПОО». Проекты, представленные к обсуждению, затрагивали основные моменты, связанные с организацией учебного процесса: проведение вступительных испытаний, распределение учебной нагрузки, проведение практических занятий, организация промежуточной аттестации, составление замен, осуществление перевода обучающихся и выдача дубликатов документов об образовании.

В соответствии с внедрением инструментов бережливого управления возникла необходимость оптимизации процесса формирования рабочего учебного плана как составляющей образовательной программы среднего профессионального образования в части реализации среднего общего образования в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования, в связи с чем рабочей группой заместителей директоров по учебной и учебно-методической работе было разработано, согласовано с управлением профессионального образования департамента образования области и направленно в ПОО инструктивно-методическое письмо, разъясняющее вопросы в части правового регулирования формирования рабочего учебного плана (Приложение № 5). 
В качестве приложений к письму следует выделить следующее: 

1) примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СОО и технологического профиля профессионального образования;
2) примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СОО и гуманитарного профиля профессионального образования;

3) примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СОО и естественно-научного профиля профессионального образования;

4) примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СОО и социально-экономического профиля профессионального образования;

5) нормативно-правовая база разработки рабочего учебного плана;
6) чек-лист рабочего учебного плана основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования.

Представленный в Приложении № 6 чек-лист анализа основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования разработан на основе положений Концепции преподавания общеобразовательных учебных предметов с учетом профессиональной направленности программ среднего профессионального образования, реализуемых на базе основного общего образования.
Подготовленные методические рекомендации нацелены на формирование единого образовательного пространства в ПОО Белгородской области.

Приложение № 1
Перечень обязательных отчетных документов, оформляемых преподавателями по направлению учебной работы 

	№

п/п
	Наименование документа/пакета документов
	Периодичность подготовки
	Длительность подготовки
	Кто использует?
	Для чего использует?

	1. 
	Календарно-тематический план
	1 раз в год
	7 дней


	Преподаватель


	Реализация образовательной программы

	2. 
	
	
	В соответствии с графиком контроля
	Заместитель директора
	Контроль выполнения образовательной программы

	3. 
	Журнал учебных занятий (в том числе в1С: Колледж Проф) 
	Ежедневно
	Ежедневно
	Преподаватель
	Фиксация результатов текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации. Реализация рабочей программы: теоретического, практического обучения, консультаций, самостоятельной работы.

	4. 
	
	В соответствии с графиком контроля
	7 дней
	Администрация ПОО 
	Осуществление контроля за ходом и качеством выполнения образовательных программ и требований к объему учебной нагрузки.

	5. 
	Зачетные книжки 
	1 раз в семестр


	1 день


	Преподаватель


	Фиксация результатов промежуточной аттестации.

	6. 
	
	В соответствии с графиком контроля
	7 дней
	Администрация ПОО 
	Осуществление контроля промежуточной аттестации.

	7. 
	Зачетно-экзаменационная ведомость (в том числе в1С: Колледж Проф)
	1 раз в семестр
	1 день
	Преподаватель
	Фиксация результатов промежуточной аттестации.

	8. 
	График консультаций 
	1 раз в год 
	1 день
	Преподаватель 

Обучающиеся 
	Реализация рабочей программы.



	9. 
	
	1 раз в год
	2 дня
	Администрация ОУ
	Составление сводного перспективного графика консультаций по отделению.

	Перечень отчетных документов, оформляемых преподавателями (кураторами) по направлению учебной работы 

	№

п/п
	Наименование документа/пакета документов
	Периодичность подготовки
	Длительность подготовки
	Кто использует?
	Для чего использует?

	1. 
	Сводная ведомость успеваемости по группе
	1 раз в семестр
	2-3 дня
	Заведующие отделениями, куратор, заместитель директора, учебная часть
	Назначение  стипендии.

Учет качества знаний и успеваемости обучающихся. 

Оформление бланка приложения к диплому.

	2. 
	Ведомость предварительной аттестации
	1 раз в семестр
	3 дня
	Заведующие отделениями, заместитель директора 
	Подготовка к промежуточной аттестации, выявление обучающихся из «группы риска», имеющих неаттестацию.

	Перечень отчетных документов, оформляемых преподавателями (заведующими кабинетами) по направлению учебной работы 

	№

п/п
	Наименование документа/пакета документов
	Периодичность подготовки
	Длительность подготовки
	Кто использует?
	Для чего использует?

	1.
	Паспорт кабинета
	1 раз в год
	2-3 дня
	Заведующий кабинетом, администрация ПОО
	Анализ материально-технического обеспечения аудиторного фонда

	2.
	План-отчет работы кабинета
	2 раза в год
	2-3 дня
	Заведующий кабинетом, администрация ПОО
	Разработка рабочей программы




Приложение № 2
Перечень отчетных документов, оформляемых преподавателями по направлению учебной работы 

(ПО УСМОТРЕНИЮ ПОО)

	№

п/п
	Наименование документа/пакета документов
	Периодичность подготовки
	Длительность подготовки
	Кто использует?
	Для чего использует?

	1. 
	Аналитическая справка по заполнению учебного журнала
	1 раз в месяц
	2-3 дня
	Заместитель  директора 
	Контроль заполнения журналов

	2. 
	Аналитическая справка по заполнению зачетных книжек
	1 раз в семестр
	2-3 дня
	Заместитель директора 
	Контроль заполнения зачетных книжек 

	3. 
	Сводный журнал посещаемости
	1 раз в месяц
	2-3 дня
	Заведующие отделениями, куратор
	Контроль посещаемости

	4. 
	Справки по проведению профориентационных мероприятий
	По мере необходимости
	1 день
	Преподаватель, администрация ПОО
	Контроль проведения профориентационных мероприятий

	5. 
	Отчет преподавателя по дисциплине с анализом успеваемости обучающихся
	1 раз в семестр 
	30-60 мин в зависимости от количества групп
	Преподаватель 
	Оформление портфолио преподавателя для стимулирующих выплат

	6. 
	Отчет (протокол) по входному контролю
	1 раз в год 
	30-60 мин в зависимости от количества групп
	Заместитель директора

Учебная часть 
	Анализ качества знаний обучающихся

	7. 
	Отчет по контролю остаточных знаний

	1 раз в год 
	30-60 мин в зависимости от количества групп
	Заместитель директора

Учебная часть
	Анализ качества знаний обучающихся

	8. 
	График консультаций по  ВКР 

	1 раз в год 
	20-30 мин

	Заместитель директора

Преподаватель 
Обучающиеся 

	Контроль выполнения образовательной программы/РУП

	9. 
	Протоколы ознакомления обучающихся с документаций 

(программа ГИА, конкретные формы и процедуры текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по каждой дисциплине и профессиональному модулю, локальные акты и тд) 
	1 раз в семестр
	1 день 
	Заместитель директора

Учебная часть
	Контроль выполнения образовательной программы/РУП

	10. 
	Оценочные листы уровня сформированности общих и  профессиональных компетенций
	По завершению изучения ПМ
	В течение 3 дней после окончания изучения ПМ
	Заместители директора 
	Определение уровня сформированности профессиональных компетенций и качества освоения видов профессиональной деятельности

	11. 
	Отчет по самостоятельной работе студентов 
	Один раз в семестр
	3 дня
	Преподаватель, заместитель директора
	Контроль выполнения самостоятельной работы обучающимися

	12. 
	Журнал индивидуальных занятий
	Ежедневно
	В течение учебного года
	Учебная часть
	Фиксирование результата выполнения  РУП

	13. 
	Анализ взаимопосещения занятий 
	В течение года
	В течение 3 дней после посещения занятий
	Преподаватель Администрация
	Повышения качества преподавания, обмен опытом

	14. 
	Личные карточки студентов
	2 раза в год
	1-2 недели
	Преподаватель 

Учебная часть
	Реализация образовательной программы


Приложение № 3

Реестр бережливых проектов, реализованных в ПОО Белгородской области по учебному направлению
	№ п/п
	Наименование ПОО
	Контактные данные руководителя проекта
(Ф.И.О., должность, телефон, адрес электронной почты)
	Название проекта
	Наименование цели
	Результат
	Функция процессной модели

	1
	ОГАПОУ «Борисовский агромеханический техникум»
	Якименко Елена Николаевна,

заместитель директора, 

8-951-137-53-99,

zenina.e@mail.ru
	Оптимизация процесса распределения педагогической нагрузки преподавателей техникума
	Сократить время протекания процесса на 59%, повысить уровень удовлетворенности процессом
	Сокращено время протекания процесса, повышена удовлетворенность процессом
	Организация учебного процесса

	2
	ОГАПОУ «Белгородский правоохранительный колледж
	Колтовая Наталья Александровна, заместитель директора,

8-977-184-40-52,

natalya-koltovaya@

yandex.ru
	Вступительные испытания абитуриентов по физической подготовке
	Разработать и внедрить эффективную модель контроля за процессом и результатами вступительных испытаний 100% абитуриентов
	100 % зачисленных абитуриентов поступили на основании результатов вступительных испытаний, проведенных с использованием трехступенчатой системы контроля, и с учетом среднего балла аттестата за курс основного общего образования
	Организация учебного  процесса

	3
	ОГАПОУ «Белгородский механико-технологический колледж»
	Мильченко Наталья Владимировна, заместитель директора,  

8 (4722) 34-89-00, bel_nata63@mail.ru
	Сокращение сроков адаптации студентов первого курса
	Создание комфортной образовательной среды в колледже, повышение успеваемости студентов 1-го курса с 83% до 95%
	План мероприятий по созданию комфортной образовательной среды в колледже
	Организация учебного процесса

	4
	ОГАПОУ «Белгородский техникум промышленности и сферы услуг»
	Посохина Елена Владимировна, начальник учебно-методического отдела ЦОПП

 (заместитель директора по УР в 2019 году),

8-960-624-91-60,

umc@irkp31.ru
	Оптимизация процесса подготовки отчетов по результатам обучения
	Сокращение времени протекания процесса сдачи отчёта преподавателями по итогам успеваемости обучающихся по учебным дисциплинам на 54%
	Создание электронной формы, упрощающей подготовку отчетов по результатам обучения, сокращение времени и материальных затрат на подготовку отчетов по результатам обучения
	Организация учебного процесса

	5
	ОГАПОУ «Белгородский строительный колледж»
	Яготинцева Ирина Алексеевна,

 заместитель директора, 

8-910-360-63-81,

bel_irina72@mail.ru
	Приемная компания
	Оптимизация временных затрат на подачу  документов абитуриентами
	Сокращение времени, необходимого для приема документов у абитуриентов ОГАПОУ «БСК»


	Организация учебного процесса

	6
	ОГАПОУ «Корочанский сельскохозяйственный техникум»
	Старовойтова Наталья Анатольевна,

заместитель директора, 

8-905-878-02-29,

natasha_star2004@list.ru
	Оптимизация системы выполнения выпускной квалификационной работы
	Посредством применения платформы Moodle уменьшить время на консультирование по основным вопросам написания ВКР до 64,3%,  повысить удовлетворённость процессом на 50%
	Время протекания процесса не превышает 8часов


	Организация итоговой аттестации

	7
	ОГАПОУ «Старооскольский  техникум  агробизнеса, кооперации и сервиса»
	Емельянова  Надежда  Викторовна,  заместитель  директора,  

8-910-737-58-01,

n.emelanova@mail.ru  
	Рационализация организации контроля посещаемости обучающихся
	Сокращение времени при контроле посещаемости
	Исключение лишних этапов процесса, сокращение времени передачи сведений о посещаемости с помощью локальной сети
	Организация учебного процесса

	8
	ОГАПОУ «Старооскольский педагогический колледж»
	Белозерских Татьяна  Юрьевна, 

заместитель директора,

  8-920-575-00-10,

89205750010@mail.ru
	Оптимизация процесса консультирования обучающихся в рамках подготовки и написания ВКР
	Оптимизация временных затрат, обеспечивающих повышение эффективности консультирования в рамках подготовки ВКР
	Разработка и внедрение системы онлайн - консультирования
	Организация самостоятельной работы студентов

	9
	ОГАПОУ

«Шебекинский

техникум

промышленности

и транспорта»
	Иванова Наталья Михайловна, заведующий отделением, 

8-951-762-18-05,

natalia.ivanova2705@

yandex.ru
	Совершенствование организации преподавателями текущей аттестации обучающихся с целью сохранения контингента
	Повысить успеваемость обучающихся, сократить процент отчисленных через оптимизацию системы работы преподавателей по текущей аттестации обучающихся
	1. Сокращение времени процесса отработки неудовлетворительных отметок и неаттестаций по УД и МДК обучающимися за текущий месяц;

2. Время протекания процесса не превышает 13 дней (работа всех участников процесса по повышению успеваемости и сохранению контингента обучающихся), повышение показателя успеваемости обучающихся до 94%, сокращение доли отчисленных обучающихся до 6%.
	Организация учебного процесса



	10
	ОГАПОУ «Белгородский педагогический колледж»
	Лупандина Ольга Ивановна, преподаватель, 

8-980-374-92-23, 

korolek23@gmail.ru

	Организация образовательного процесса в дистанционном формате
	Сократить время протекания процесса подготовки к проведению дистанционного занятия на 87%, повысить уровень удовлетворенности до 70%
	1. Сокращение временных потерь и повышение уровня удовлетворенности от процесса подготовки к дистанционному занятию.

2. Разработан алгоритм подготовки к занятию в дистанционном формате, макет технологической карты дистанционного занятия
	Организация учебного процесса

	11
	ОГАПОУ «Губкинский горно-политехнический колледж»
	Тишина Елизавета Юрьевна, преподаватель, 

8-950-711-84-73, eliz6464@mail.ru
	Визуализация процесса подведения итогов успеваемости обучающихся
	Сократить время протекания процесса «Подведения итогов успеваемости обучающихся» на 25%
	1. Устранили потери времени в процессе.

2. Ускорили процесс выявления учебных задолженностей у обучающихся по учебной дисциплине.

3. Сократили трудоёмкость процесса подведения итогов успеваемости.

4. Организовали постоянный доступ обучающихся к оценкам по учебной дисциплине.

5. Внедрена оценочная таблица KANBAN для учебной группы.
	Организация промежуточной аттестации

Организация итоговой аттестации



	12
	ОГАПОУ «Старооскольский медицинский колледж»
	Томшинская Евгения Ивановна, 

заместитель директора, 

8-904-098-82-21,

evgtom@mail.ru
	Выдача справки об обучении
	1. Сокращение времени протекания процесса на 46%.

2. Сокращение материальных затрат на бумагу.

3. Внедрение интерактивных форм работы с обучающимися/законными представителями.

4. Снижение частоты возникновения конфликтных ситуаций.

5. Повышение удовлетворенности потребителей.
	1. Внедрена система интерактивного запроса на получение справки об обучении.

2. Сокращен срок получения справки об обучении.

3. Повышена удовлетворенность потребителей особенностями реализации процесса  получения справки в колледже.
	Организация учебного процесса

	13
	ОГАПОУ «Старооскольский индустриально-технологический техникум»
	Фролова Ирина Геннадьевна,

заместитель директора, 8-951-136-01-94,

irinafrolova72@

yandex.ru
	Оптимизация документооборота заведующими отделениями техникума  в части проведения рубежного контроля
	Повышение эффективности деятельности заведующих отделениями при организации проведения рубежного контроля
	1. Рациональное использование интеллектуального потенциала заведующих отделениями при работе с документами.

2. Ликвидация лишних этапов данного процесса.

3. Создание и внедрение системы электронного документооборота.

4. Сокращение времени на заполнение сводных ведомостей рубежного контроля и подсчета результатов успеваемости обучающихся групп.
	Организация учебного процесса

	14
	ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна»
	Гаранина Анна Николаевна, преподаватель,

8-904-084-66-76,

anneta.gladkova@mail.ru
	Совершенствование учебного процесса через использование образовательной платформы GOOGLE CLASSROOM
	Улучшения учебного процесса с использованием образовательной платформы Google Classroom
	Время протекания процесса сократилось на 66 мин.- 85мин.
	Организация учебного процесса

	15
	ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна»
	Ткалич Светлана Викторовна, 

директор,

8(4725) 24-30-93, 

8-903-885-69-17, sttd31@mail.ru
	Оптимизация процесса подготовки обучающихся к итоговой аттестации в форме демонстрационного экзамена по стандартам WorldSkills (Ворлдскиллс Россия) по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение
	Качество подготовки обучающихся по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение к демонстрационному экзамену по компетенции до 95 %
	Обучающиеся по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение прошли демонстрационный экзамен  с качеством подготовки  -  93,5%
	Организация итоговой аттестации

	16
	ОГАПОУ «Бирючанский техникум»
	Черемушкина Татьяна Борисовна, 

заместитель директора, 8-915-567-68-05, cheremushkina1981@

mail.ru
	Совершенствование механизма входного контроля знаний обучающихся
	Сокращение времени протекания процесса
	1.Экономия материальных затрат.

2. Объективность контроля.

3. Удовлетворенность участников процесса.
	Контроль качества образовательного процесса

	17
	ОГАПОУ «Белгородский машиностроительный техникум»
	Варакута 

Анатолий Иванович,

 директор, 

8(4722) 26-02-82, 
belpu4@yandex.ru
	Использование инструментов навигации и визуализации в ПОО
	Создание  комфортной среды, обеспечивающей доступность актуальной информации для разных категорий участников образовательного процесса.
	Время поиска актуальной информации не превышает 3-5 минут
	Организация учебного процесса

	18
	ОГАПОУ «Белгородский политехнический колледж»
	Белашова Анастасия 

Анатольевна, 

заместитель директора,

8- 904-093-25-93,

belashova.83@yandex.ru
	Сокращение времени процесса передачи, сбора и обработки задач руководителем организации и административно-управленческим персоналом
	Сокращение времени передачи, сбора и обработки задач руководителем организации и административно-управленческим персоналом
	1. Локализация и общедоступность информации.

2. Облачное хранение информации.

3. Оперативное оповещение сотрудников колледжа.
	Организация учебного процесса

	19
	ОГАПОУ «Белгородский индустриальный колледж»
	 Выручаева Наталья Викторовна, заместитель директора, 8-920-207-71-58,

vnv@bincol.ru
	Оптимизация процесса выдачи дубликатов документов  об образовании
	Сокращение времени протекания процесса на 35 %
	Сокращение времени протекания процесса на 37 %
	Организация учебного процесса

	20
	ОГАПОУ «Алексеевский колледж»
	Злобина Ирина Александровна, заместитель директора, 

8(47234) 3-56-31,

8-920-571-27-38,

zlobina@alcollege.ru
	Стандартизация и оптимизация процесса подачи заявлений обучающимися колледжа
	Сократить время протекания процесса с 60-157 минут до 27-50 минут
	Разработан порядок подачи заявлений для согласования и стандартизированные формы заявлений, образцы их заполнения.

Время протекания процесса подачи  заявлений сократилось на 64,5%.
	Организация учебного процесса

	21
	ОГАПОУ «Валуйский колледж»
	Епифанова Марина Ивановна,

заместитель директора, 

8-915-571-03-63

Epifanova.m2011@

yandex.ru
	Совершенствование порядка промежуточной аттестации
	1. Совершенствовать порядок промежуточной аттестации у обучающихся.

2. Определить порядок подготовки сводной ведомости, учитывающей результаты промежуточной аттестации в дополнительные сроки и после ликвидации академических задолженностей.

3. Разработать стандартизированную форму ведомости учета результатов промежуточной аттестации.

4. Разработать стандартизированную форму справки о наличии академических задолженностей.

5. Исключить процедуру дополнительного контроля подготовки материалов к промежуточной аттестации.
	1. Рациональное использование рабочего времени.

2. Стандартизация процесса промежуточной аттестации.

3. Удовлетворенность участников процесса.
	Организация промежуточной аттестации


Приложение № 4
Стандартные операционные процедуры
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 1

	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Белгородский правоохранительный колледж имени Героя России В.В. Бурцева»

	Наименование процесса
	Вступительные испытания по физической подготовке

	Составил
	Заместитель директора по УР

Колтовая Наталья Александровна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Кабашко Андрей Михайлович

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Вступительные испытания по физической подготовке» является внедрение единого алгоритма действий  независимого экзаменатора при приеме вступительных испытаний по физической подготовке у абитуриентов колледжа.

Сфера применения СОП процесса «Вступительные испытания по физической подготовке» - это подготовка и организация процедуры приема вступительных испытаний по физической подготовке в период приемной кампании.

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначена для работы независимого экзаменатора в период проведения вступительных испытаний по физической подготовке  у абитуриентов колледжа.

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП - стандартная операционная процедура

ВИ - вступительные испытания.

4. Связанные документы и формы

1. Форма экзаменационного листа абитуриента.
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2. Форма сводной экзаменационной  ведомости вступительных испытаний.
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5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Предварительный этап работы независимого экзаменатора»

Исполнитель: независимый экзаменатор. Время: до 10 минут (на одного абитуриента)
1. Прибывает к месту проведения вступительных испытаний не позднее, чем за 30 минут до начала испытаний для установочного инструктажа.

2. Получает у абитуриента экзаменационный лист.

3. Сличает данные паспорта абитуриента с данными, указанными в экзаменационном листе.

4. Проводит с абитуриентами инструктаж по технике безопасности.

5. Проводит с абитуриентами инструктаж о правилах выполнения физических упражнений.

Этап № 2

Наименование этапа «Прием испытаний независимым экзаменатором»
Исполнитель: независимый экзаменатор. Время: до 60 минут (на одного абитуриента)
В порядке очередности приглашает абитуриента к месту проведения вступительного испытания по физической подготовке.

При выполнении упражнения «Подтягивание на перекладине»:

1. получает у ответственного секретаря необходимый спортивный инвентарь;

2. перемещается с группой абитуриентов к месту проведения вступительных испытаний;

3. дает команду абитуриенту «К снаряду»;

4. дает команду абитуриенту «Начинай»;

5. объявляет счет каждого законченного движения;
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6. в случае нарушения правил выполнения упражнения вместо очередного счета подает команду «Не считать»;

7. если команда «Не считать» применяется трижды раз подряд, выполнение упражнения прекращается;

8. фиксирует результаты испытания в экзаменационном листе абитуриента и экзаменационной ведомости.

При выполнении упражнения «Силовое комплексное упражнение»:

1. получает у ответственного секретаря необходимый спортивный инвентарь;

2. перемещается с группой абитуриентов к месту проведения вступительных испытаний;

3. дает команду абитуриенту «Марш»;

4. объявляет счет каждого законченного движения;

5. следит за правилом выполнения упражнения:

(упражнение выполняется в течение одной минуты. Первые 30 секунд из положения лежа на спине (ноги   не зафиксированы) руки вдоль туловища допускается незначительное сгибание ног в коленных суставах, при возвращении в исходное положение необходимо касание пола лопатками. Следующие 30 секунд из положения упор лежа – выполнить максимальное количество сгибаний и разгибаний рук.

При выполнении упражнения по сгибанию и разгибанию рук в упоре лежа абитуриент должен принять исходное положение упора лежа: туловище прямое, расстояние между руками по ширине плеч. Руки сгибать до касания грудью пола. Касание пола бедрами и животом запрещается.);
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6. в случае нарушения правил выполнения упражнения вместо очередного счета подает команду «Не считать»;

7. по истечении времени, отведенного на выполнение упражнения, подает команду «Стой»;

8. при определении итогового результата суммируются засчитанные повторения наклонов и сгибания рук;

9. фиксирует результаты испытания в экзаменационном листе абитуриента.

При выполнении упражнения  «Бег 100 метров»:

1. получает у ответственного секретаря необходимый спортивный инвентарь;

2. перемещается с группой абитуриентов к месту проведения вступительных испытаний;

3. дает команду абитуриенту «На старт»;

4. дает команду абитуриенту «Внимание»;

5. дает команду абитуриенту «Марш»;

6. в процессе выполнения упражнения абитуриентом ведет хронометраж времени бегущих (результат определяется с точностью до 0,1 секунды);

7. фиксирует результаты испытания в экзаменационном листе абитуриента.

При выполнении упражнения  «Бег 1000 метров»:
1. получает у ответственного секретаря необходимый спортивный инвентарь;

2. перемещается с группой абитуриентов к месту проведения вступительных испытаний;

3. дает команду абитуриенту «На старт»;

4. дает команду абитуриенту «Внимание»;

5. дает команду абитуриенту «Марш»;

6. в процессе выполнения упражнения абитуриентом ведет хронометраж времени бегущих (результат определяется с точностью до 0,1 секунды);

7. фиксирует результаты испытания в экзаменационном листе абитуриента.

Этап № 3

Наименование этапа «Заключительный этап работы независимого экзаменатора»

Исполнитель: независимый экзаменатор. Время: до 10 минут (на каждую группу абитуриентов)
1. Заполняет итоговую сводную экзаменационную ведомость по каждой группе абитуриентов;

2.  передает итоговую сводную экзаменационную ведомость ответственному секретарю приемной комиссии.

Разработчик СОП: Колтовая Н.А.______________________







                (подпись)

Директор колледжа: Кабашко А.М.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 2
	Наименование   органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	Областное государственное автономное профессиональное образовательное учреждение «Белгородский педагогический колледж»

	Наименование процесса
	Подготовка преподавателя к проведению занятия в дистанционном формате

	Составил 
	Заместитель директора по УР

Лупандина О.И.

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Попова Е.А.

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с 
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	___02.02.2022_____

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Подготовка к проведению занятия в дистанционном формате» является сокращение времени подготовки к дистанционному занятию.

Сфера применения СОП «Подготовка к проведению занятия в дистанционном формате»   - деятельность преподавателей ОГАПОУ «БПК».
2. Субъекты стандартной операционной процедуры.

СОП предназначен для преподавателей  ОГАПОУ «БПК» во время проведения занятий в дистанционном формате.
3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

ОГАПОУ «БПК» - областное государственное профессиональное образовательное учреждение «Белгородский педагогический колледж»

ДЗ - дистанционное занятие

MOODLE – система дистанционного обучения

4. Связанные документы и формы.
1. Расписание занятий

2. Календарно-тематическое планирование

3. Алгоритм подготовки к проведению занятия в дистанционном формате

4. Технологическая карта занятия (учебной дисциплины, МДК, практики)

5. Стандарт содержания структуры электронного контента учебных материалов дистанционного занятия

6. Перечень современных образовательных платформ и сайтов для использования учебного материала на занятиях в дистанционном формате

7.  Перечень цифровых ресурсов для осуществления взаимодействия в режиме  онлайн на дистанционном занятии

8.  Описание основных инструментов системы дистанционного обучения Moodle
5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа     «Ознакомление с расписанием занятий»
Исполнитель:  преподаватель. 
Время: от 30 сек. до  2 мин
Преподаватель знакомится с расписанием занятий

Рисунок 1

Электронное расписание преподавателя
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Этап №2

Наименование этапа     «Ознакомление с темой занятия»
Исполнитель: преподаватель. Время: от 30 сек. до  2 мин.
Преподаватель определяет тему занятия согласно календарно-тематическому планированию

Рисунок 2

Календарно-тематическое планирование
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Этап  №3

Наименование этапа     «Определение цели и задач занятия»
Исполнитель:  преподаватель Время: от 5мин. до  10 мин.
Преподаватель определяет цель и задачи занятия согласно типу занятия и заносит в технологическую карту

Рисунок 3

Технологическая карта ДЗ
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Этап № 4

Наименование этапа «Составление плана занятия»
Исполнитель:  преподаватель Время: от 5 мин. до  10 мин.

Преподаватель составляет план ДЗ, используя  алгоритм подготовки к проведению ДЗ  и стандарт электронного контента учебных материалов.

Этап № 5                 

Наименование этапа «Поиск и сбор  учебного материала в электронной форме» 

Исполнитель: преподаватель Время: от 15 мин. до  30 мин.
Преподаватель подбирает учебный материал согласно плану ДЗ, используя  перечень современных образовательных платформ и сайтов для использования учебного материала на занятиях в дистанционном формате

Рисунок 4

Перечень современных образовательных платформ и сайтов для использования учебного материала на занятиях в дистанционном формате
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Этап № 6

Наименование этапа «Составление технологической карты занятия» 

Исполнитель: преподаватель Время: от 10 мин. до  20 мин.

Преподаватель по макету составляет технологическую карту занятия. 

Этап № 7                 

Наименование этапа  «Планирование обратной связи»
Исполнитель:  преподаватель Время: от 5 мин. до  10 мин.

Преподаватель планирует пути взаимодействия с обучающимися, используя перечень цифровых ресурсов для установления обратной связи. 

Этап № 8                 

Наименование этапа «Размещение материала ДЗ на образовательную платформу» 

Исполнитель: преподаватель Время: от 5 мин. до  10 мин.
Преподаватель согласно стандарту содержания электронного контента размещает материал учебного занятия на образовательную платформу. 

Рисунок 5
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Разработчик СОП: Лупандина О.И.______________________







                (подпись)

Директор колледжа: Попова Е.А.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 3
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Старооскольский техникум агробизнеса кооперации и сервиса»

	Наименование процесса
	Рационализация организации контроля посещаемости обучающихся.

	Составил
	Заместитель директора по УР

Белова Людмила Ивановна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Паршуков Юрий Николаевич

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Рационализация организации контроля посещаемости обучающихся» является сокращение времени при контроле посещаемости обучающихся.
Сфера применения СОП процесса «Рационализация организации контроля посещаемости обучающихся» - это исключение лишних этапов процесса, сокращение времени передачи  сведений о посещаемости.
2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для оперативной передачи информации кураторами групп заместителю директора техникума. 

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП - стандартная операционная процедура

4. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Предварительный: сбор информации»

Исполнитель: куратор Время: 8:00 
1. Куратор посещает курируемую группу.

2. Получает информацию об отсутствующих студентах.

3. Выясняет причины (уважительная или не уважительная причина) отсутствия студентов.

Этап № 2

Наименование этапа «Передача информации заместителю директора»
Исполнитель: куратор. Время: до 9:30  

При передачи информации заместителю директора

1. В локальной сети куратор находит общую папку:
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2.Находит папку «Посещаемость» и в соответствующей графе вносит данные по своей группе.
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Этап № 3

Наименование этапа «Заключительный этап работы куратора при передаче информации»

Исполнитель: куратор. Время: до 1 минуты
1. Куратор нажимает клавишу «сохранить».
2. После этого заместитель может видеть внесенные кураторами данные по группам.

Разработчик СОП: УР Белова Л. И ______________________







                (подпись)

Директор техникума: Паршуков Ю. Н.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 4
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Борисовский агромеханический техникум»

	Наименование процесса
	Распределение педагогической нагрузки преподавателей техникума

	Составил
	Заместитель директора по УР

Якименко Елена Николаевна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Гордиенко Вадим Викторович

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Распределение педагогической нагрузки преподавателей техникума» является внедрение единого алгоритма действий комиссии по распределению учебной нагрузки педагогических работников техникума.

Сфера применения СОП процесса «Распределение педагогической нагрузки преподавателей техникума» — это планирование предварительной и утверждение основной учебной нагрузки педагогических работников техникума. 

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначена для работы комиссии по распределению учебной нагрузки педагогических работников техникума в период планирования предварительной и утверждения основной учебной нагрузки педагогических работников техникума. 

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная процедура

УНПР – учебная нагрузка педагогических работников

ПЦК – предметно-цикловая комиссия
4. Связанные документы и формы
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Форма электронного макета распределения педагогической нагрузки преподавателей техникума

2. Приказ о распределении педагогической нагрузки

5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Подготовка выписок из учебного плана»

Исполнитель: заместитель директора Время: до 58 минут (на один учебный план)
1. Прибывает к месту хранения учебных планов

2. Получает учебные планы.

3. Подготавливает электронный макет распределения педагогической нагрузки

3. Собирает членов ПЦК

4.Проводит инструктаж по работе с макетом распределения педагогической нагрузки.

Этап № 2

Наименование этапа «Работа с председателями ПЦК по заполнению электронного макета»
Исполнитель: заместитель директора  Время: до 10 минут (на одного члена ПЦК)
Используя локальную сеть техникума в общесетевую папку «ПЦК» прикрепляет электронный макет распределения педагогической нагрузки.

Этап № 3

Наименование этапа «Уточнение с председателями ПЦК нагрузки каждого преподавателя и корректировка»

Исполнитель: заместитель директора Время: до 60 минут (на одного члена ПЦК)
1. Производит окончательную корректировку электронного макета педагогической нагрузки, исправляет замечания.

2.  Передает окончательный, утвержденный вариант педагогической нагрузки для письменного предупреждения педагогических работников о возможном уменьшении или увеличении учебной нагрузки в новом учебном году в случае изменения количества групп, человек, часов по учебному плану по преподаваемым дисциплинам.

Этап № 4

Наименование этапа «Подготовка сопутствующих тарификации приказов»

Исполнитель: заместитель директора Время: до 60 минут (на один приказ)
1. Вызывает ответственных лиц за составление приказов по направлению деятельности.

2. Закрепляет приказы за ответственными лицами.

3.  Собирает подготовленные приказы в общую папку.

Этап № 5
Наименование этапа «Составление приказа о распределении педагогической нагрузки
Исполнитель: заместитель директора Время: до 60 минут 
1. Подготавливает проект приказа о распределении педагогической нагрузки. 

2. Утверждает проект приказа подписью директора техникума.

3. Передает приказ в бухгалтерию.

Разработчик СОП: Якименко Е.Н.______________________







                (подпись)

Директор колледжа: Гордиенко В.В.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 5
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Бирючанский техникум»



	Наименование процесса
	Входной контроль уровня знаний обучающихся по учебным дисциплинам: Обществознание, Химия, Основы безопасности жизнедеятельности

	Составил
	Заместитель директора по УР

Черемушкина Татьяна Борисовна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Котлярова Елена Николаевна

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Входного контроля знаний обучающихся по учебным дисциплинам: Обществознание, Химия, Основы безопасности жизнедеятельности» является модернизация механизма входного контроля знаний обучающихся 1 курсов по учебным дисциплинам Обществознание, Химия, Основы безопасности жизнедеятельности с помощью компьютерной программы (тестовая оболочка).

 Сфера применения СОП «Совершенствование механизма входного контроля знаний обучающихся» - это подготовка и организация проведения входного контроля уровня знаний обучающихся 1 курсов по учебным дисциплинам общеобразовательного цикла (Обществознание, Химия, Основы безопасности жизнедеятельности).

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для работы преподавателей, ведущих дисциплины общеобразовательного цикла, в период проведения входного контроля уровня знаний обучающихся 1 курсов техникума.

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная процедура

ВК – входной контроль.

4. Связанные документы и формы

1.Электронный банк тестовых заданий в программе My test.

2. Ведомость входного контроля знаний обучающихся
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5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Разработка заданий и формирование электронных банков тестовых заданий»
Исполнитель: преподаватель общеобразовательных дисциплин . Время: до 60 минут 
1. Преподаватель разрабатывает в электронном варианте контрольно-оценочные средства в виде тестовых заданий для входного контроля знаний обучающихся по своему учебному предмету.

2. Формирует электронный банк тестовых заданий в программе My test.

Этап № 2

Наименование этапа «Организация и проведение тестирования в программе My test»
Исполнитель: преподаватель общеобразовательных дисциплин. Время: до 45 минут (на одну учебную группу)
Согласно расписания учебных занятий, в рамках учебного занятия по конкретной учебной дисциплине в компьютерном классе проводит тестирование обучающихся 1 курсов в программе My test.
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Этап № 3

Наименование этапа «Обработка полученных результатов, составление анализов и подготовка ведомости по входному контролю знаний обучающихся в программе My test»

Исполнитель: преподаватель общеобразовательных дисциплин. Время: до 15 минут (на одну учебную группу)
1. Заполняет ведомость по входному контролю знаний обучающихся по своему конкретному учебному предмету по каждой учебной группе 1 курса техникума; 
2. Передает ведомость по входному контролю знаний обучающихся заведующему отделением в электронной форме.

Этап № 4

Наименование этапа «Обобщение результатов входного контроля знаний обучающихся»

Исполнитель: Заведующий отделением. Время: до 40 минут (на одну учебную группу)
1. Используя ведомости по входному контролю знаний обучающихся, которые предоставили преподаватели общеобразовательных дисциплин в электронной форме, обобщает результаты входного контроля знаний обучающихся 1 курсов по общеобразовательным дисциплинам в разрезе специальностей и профессий.

Разработчик СОП: Черемушкина Т.Б. ______________________







                (подпись)

Директор техникума: Котлярова Е.Н. ______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 6
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	Областное государственное автономное профессиональное образовательное учреждение «Губкинский горно-политехнический колледж»

	Наименование процесса
	Подведение итогов успеваемости обучающихся

	Составил
	Преподаватель ОГАПОУ «Губкинский горно-политехнический колледж»

Тишина Елизавета Юрьевна

________________

01.11.2020

	Утвердил
	Директор ОГАПОУ «Губкинский горно-политехнический колледж»

Жилинкова Анна Петровна

________________

31.01.2021

	Действует с
	31.01.2021

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	___________




3. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Подведение итогов успеваемости обучающихся» является сокращение времени протекания процесса.

Сфера применения СОП процесса «Подведение итогов успеваемости обучающихся» - это организация процедуры подведения итогов промежуточной и итоговой аттестации.

4. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для работы преподавателей в период подведения итогов промежуточной и итоговой аттестации.
5. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

ОГОПОУ «ГГПК» - Областное государственное  автономное профессиональное образовательное учреждение «Губкинский горно-политехнический колледж»,

ИА - итоговая аттестация

ПА – промежуточная аттестация
6. Связанные документы и формы

1. Ведомость по ПА на 31.12.2020
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2. Учебный журнал групп


3. Форма оценочной таблицы 
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5. Процедура СОП
Этап № 1

Наименование этапа «Выполнение графической(практической) работы»
	Исполнитель: обучающийся
	Время: 45 мин


Обучающийся выполняет графическую (практическую работу) по заданию преподавателя.
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Рисунок №1 





Рисунок №2
Этап № 2

Наименование этапа «Проверка правильности выполнения работы»
	Исполнитель: преподаватель
	Время: 10 мин


Преподаватель проверяет правильность выполнения графической (практической) работы в соответствии с выданным заданием и  соблюдением требований ЕСКД.
Таблица № 1

	Процент результативности 
	Оценка уровня подготовки 

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100

Объема работы

Соблюдение требований ЕСКД
	5
	отлично

	80 ÷ 89

Объема работы

Соблюдение требований ЕСКД
	4
	хорошо

	70 ÷ 79

Объема работы

Соблюдение требований ЕСКД
	3
	удовлетворительно

	менее 70

Объема работы

Соблюдение требований ЕСКД
	2
	неудовлетворительно


Этап № 3

Наименование этапа «Разъяснение обучающемуся недочетов в выполненной работе»
	Исполнитель: преподаватель
	Время: 5 мин


Преподаватель дает разъяснения обучающемуся о наличии ошибок и недочетов в работе или их отсутствии.

Рисунок № 5

[image: image17.png](@ ocees T TSNS g, 1t 2.100-75. Evan cucresiox. QLG e e e oearee e e M

C @ O 8 528 https//internet-law.ru/gosts/gost/5499, 8 w R

VIIK 764.43:621:006.354 Tpyma 152

MEXFOCYLAPCTBEHRHLINR CTAHJLAPT

OCHOBHBIE TPEBOBAHHS K UEPTERAM roct
Unifid system for design documentation. 2.109-73
Basic requirements for dravings

MKCOLIBO

Jara sseaeien 19740701

HACTONIIH CTawaapT YCTAHAKTAIACT OCHOBHE THEGORININ K BHAOTHEHHIO ueprexel AeTurei,
CBOPOALX, FADADITHAD i MOHTHBX 1 CTAIAI PA3PAOTIH PAGOVIEH AOKYMEKTAUIM A1 e OTpacieit

(Meuemnan pesaxns, Hav. Ne 8, 11).
1. OBIUINE TPEBOBAHHS! K PABOMHUM MEPTERAM

1.1. Ofime nosomenma
L1 Mo paspaborke paSom neprescet pexycsarpai:
2) OMTMAIANOE TpINEHCHI CTINAAPTINSX 1t MOKYITWAX ASTETHI, 3 THKKE HSeTHll, OCROHIMILX
POIBOICTION 1 COOTITCTEYIONAIX COBPENEIHON YPOUO TeNIHKI
) PAILIOHATANO OFPANIELEHIYI0 MOMCHKIITYDY DTG, ILTHIEN 1 ADYTHN KOMCTPYKTHENAD SN
708, X pazhiepon, ToXpUTI 1.
5) DAULHOHATAHO OIPAIITEITHYIO HOMCITKEIISPY MDOK i COpTAMRITOR NTCPIIAOR, A TAKKE FpINHE-
0GR ACUIE I E AC T NATEpIAOH;
1) HCOBXOIMY0 TGS IMOKNENAEMOCTH, KW BTOIHCAIINE CHOCOGH SEIOTONSEHI i PONONTS
IEIL, 3 TS 10X MKCHNRAHO VIOBCTSO OOC KN 1 KCYATaIlH
1.1 Paovine "epreas Ha GYMEAGON HOGHTEAE (3 GYNAXSION (OPA) H SAEKTPONINE epresct
NOTYT GAT, BHITOTHHA A OGHORE AACKTPOSNOIE MOTEIH ACTATH W STEKTPOMHOIL NOTEAN COOPONON
eanmususs (FOCT 2052).
‘Ofune TpeSorains X axeKkTpOMIIM A0KYNEITaN — 10 [OCT 2051
(Bacaen zonommrreasio, Haw. Ne 11).
1112, T CeMRaX b iepreaca, syte i CepiIoRD b MICCORORD IPOMSHOTETE a TEAHIPIGEKIE Y10~
OGN AOTANA G 4PCCHETPIPORINL B YCTIROMEHION HOPATKE (h FOCYIADETARN, 16 TOSyIP-
rOeHUa perHETDAILI TERTICCREY Yo QG T, i
LOVCKaCTeR A3 TN YA TEXHOTORINECKIE MHETPYSII, KOLEA TPECORLINIA, YCTAHORIGHHME He MOXeTe HaiiTh oTeeT
ST CTDY KON, ARTAIONCA &4 HCTORHHMH, TIpAITHPYIOLII TPEGYeNOE KT WAeAs, it p
STOM oW Z0:THbi GBITS MPILIOAEHB K KOMILIEKTY KONCTPYKTOPCKOI AOKYMENTRLII 1 WATETHe TpH riepe- 1a ceoit gonpoc?
e e apyrouy mpemnpnTID. Tasaiie 5 Bam nomory
HeOMYCKATEN 4T CEMTRI 14 OTASTRISE MK CTAIIPTOR, ToXHIICCKIN YCTORME W TeXH0T0-
KX HHCTDYKL. [1pH HEOGNOTANOETH W NEPTEAE ATIOT CCLTKY Ha HEEh T0KYMEHT I Ha OTC I
ero pasien
'He A0MYCKAETs 2amTh CCMLTIO 1 ZOKYNEITH, OMPEIETAIONIAE (HOP M PISMEDH KOHETPYKTHANEIX
eNeHTON HMIET (G, KAHADKIN H T 1), CE 8 COOTHETCTAYROLIN CTAHIGPTAX HeT VEODHOTD 060113~
et i e weTOn. Boe ARG U X HFOTOICHI OLTANM G PWBEACH i pTEaS.
(awencunan pesasivns, Aaw. Ne 4, 10, 11).
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Этап № 4

Наименование этапа «Устранение замечаний, недочетов, ошибок»
	Исполнитель: обучающийся
	Время: 45 мин


Обучающийся при необходимости устраняет недочеты, исправляет ошибки.

Этап № 5

Наименование этапа «Защита (сдача) выполненной работы»
	Исполнитель: обучающийся
	Время: 10 мин


Обучающийся отвечает на контрольные вопросы преподавателя, описывает алгоритм выполнения графической работы. 

Этап № 6

Наименование этапа «Выставление оценки в журнал. Размещение оценки в          оценочной таблице KANBAN»  

	Исполнитель: обучающийся, преподаватель
	Время: 5 мин


Преподаватель размещает оценку в  оценочной таблице  KANBAN , преподаватель выставляет оценку в журнал.

Этап № 7

Наименование этапа «Формирование сводной ведомости оценок»
	Исполнитель: преподаватель
	Время: 15 мин


Преподаватель формирует оценочную ведомость, перенося в нее оценки сразу из оценочной таблицы.
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 7
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Корочанский сельскохозяйственный техникум»

	Наименование процесса
	Выполнение выпускной квалификационной работы

	Составил
	Заместитель директора по УР

Старовойтова Наталья Анатольевна

___________

(подпись)

___________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Рожкова Светлана Яковлевна

___________

(подпись)

___________

(дата)

	Действует с
	___________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	___________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Оптимизация системы выполнения выпускной квалификационной работы» является внедрение единого алгоритма действий при консультировании по основным вопросам написания ВКР.

Сфера применения СОП процесса «Оптимизация системы выполнения выпускной квалификационной работы» - организация процедуры консультирования при написании ВКР.

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для работы руководителей ВКР в период написания работ 

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная карта
ВКР – выпускная квалификационная работа
4. Связанные документы и формы

1. Задание на ВКР

5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Определение темы ВКР с учетом требований работодателя»
	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 60 мин


1. Составляет список тем ВКР согласно рабочих программ профессиональных модулей

2. Направляет темы на согласование работодателям

3. Распределяет темы студентам согласно местам прохождения практики и пожеланиям

Этап № 2

Наименование этапа «Консультации в режиме конференции по составлению индивидуального плана-графика»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 30 мин


1. Создание конференции Zoom
2. Рассылка приглашений для участия в конференции

3. Подключение участников конференции

4. Консультирование по составлению индивидуального плана-графика

5. Информирование о создании сообщества в мессенджере WhatsApp 

6. Включение всех обучающихся группы в сообщество

Этап № 3

Наименование этапа «Консультации в режиме конференции по работе с библиографическим списком»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 30 мин


1.  Создание конференции Zoom
2. Рассылка приглашений для участия в конференции

3. Подключение участников конференции

4. Консультирование по работе с библиографическим списком

Этап № 4

Наименование этапа «Создание раздела «ВКР» на платформе Moodle»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 15 мин


1. Вход на платформу

2. Во вкладке ОГАПОУ «Корочанский СХТ» создание раздела «ВКР»

3. Создание подразделов – Планы, Теоретическая часть, Практическая часть, Заключение, Рекомендации, Замечания («Добавить элемент или ресурс» - «Задание»)

Этап № 5

Наименование этапа «Размещение в платформе рекомендаций по написанию ВКР»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 60 мин


1. Обновить и систематизировать рекомендации по написанию ВКР

2. Рекомендации разместить в папке «Рекомендации» («Добавить элемент или ресурс» - «Задание»)

3. Настроить даты загрузки заданий

4. Дать обучающимся ссылки на рекомендации

Этап № 6

Наименование этапа «Загрузка готовой теоретической части ВКР на цифровую платформу»

	Исполнитель: обучающийся
	Время: 15 мин


1. Войти на платформу

2. Во вкладке ОГАПОУ «Корочанский СХТ» найти раздел «ВКР»

3. Перейти в подраздел «Теоретическая часть» и добавить файл с готовой теоретической частью, с указанием фамилии

Этап № 7

Наименование этапа «Консультации по написанию практической части ВКР в режиме видеоконференции»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 30 мин


1. Создание конференции Zoom
2. Рассылка приглашений для участия в конференции

3. Подключение участников конференции

Этап № 8

Наименование этапа «Загрузка готовой практической части ВКР»

	Исполнитель: обучающийся
	Время: 15 мин


1. Войти на платформу

2. Во вкладке ОГАПОУ «Корочанский СХТ» найти раздел «ВКР»

3. Перейти в подраздел «Практическая часть» и добавить файл с готовой теоретической частью, с указанием фамилии

Этап № 9

Наименование этапа «Информирование обучающихся о замечаниях, выявленных при проверке»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 15 мин


1. Войти на платформу

2. Проверить теоретическую и практическую части 

3. Замечания, выявленные в процессе проверки поместить в раздел «Замечания»

4. Информировать обучающихся через сообщение в сообществе

Этап № 10

Наименование этапа «Предварительная защита и автореферат»

	Исполнитель: руководитель ВКР
	Время: 120 мин


1. Назначить время для предварительной защиты (1 час на каждого обучающегося)

2. Выслушать каждого обучающегося по теме ВКР

3. Внести коррективы в доклад

СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 8
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «СМК»

	Наименование процесса
	Выдача справки об обучении

	Составил
	Заместитель директора по УР

Томшинская Евгения Ивановна

____________

(подпись)

____________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Селиванов  Николай Стефанович

____________

(подпись)

____________

(дата)

	Действует с
	____________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	____________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Выдача справки об обучении» является внедрение единого алгоритма действий обучающегся по получению справки об обучении, секретаря учебной части  по выдаче справки об обучении.

Сфера применения СОП процесса «Выдача справки об обучении» - это подготовка и организация процесса выдачи справки  об обучении.
2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для оформления запроса обучающимся,  работы секретаря учебной части. 
3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная процедура.

ОГАПОУ «СМК» - Областное государственное автономное профессиональное образовательное учреждение «Старооскольский медицинский колледж»
4. Связанные документы и формы

1. Форма запроса на выдачу  справки об обучении
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5. Процедура СОП

Этап № 1
Наименование этапа  «Оформление  и отправка запроса  на получение справки об обучении»
	Исполнитель:  обучающийся
	Время: до 5 минут


	1.
	Заходит на сайт ОГАПОУ «СМК»  (http://www.stmedcollege.ru/ колледжа), 
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	2.
	Переходит на вкладку «Студенту» → «Заказать справку об обучении»
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	3.
	Заполняет обязательные  вкладки:

- фамилия, имя, отчество,

- группа,

- специальность,

- форма получения справки,

- электронный адрес.

Отравляет запрос  на получение справки об обучении.
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Этап № 2
Наименование этапа  «Оформление  справки  об обучении»
	Исполнитель:  секретарь учебной части
	Время: до 75 минут


1. Анализирует запросы, поступившие на электронный адрес учебной части.

2. Контролирует наличие обратившегося в списках обучающихся.

3. Принимает решение о выдаче справки об обучении.

4. Оформляет справку об обучении.

5. Передает справку в приемную директора

6. В случае отсутствия обратившегося в списках обучающегося дает мотивированный отказ в выдаче справки об обучении

Этап № 3
Наименование этапа  «Группировка документов и передача директору»
	Исполнитель:  секретарь директора
	Время: до 240 минут


1. Группирует документы  для передачи на подпись директору.

2. Передает документы на подпись директору.

Этап № 4
Наименование этапа  «Подписание справки »
	Исполнитель:  директор
	Время: до 480 минут


1. Подписывает документ.

2. Передает секретарю в приемную 

Этап № 5
Наименование этапа  «Передача документов секретарю учебной части»
	Исполнитель:  секретарь директора
	Время: до 15 минут


1. Передает  документы секретарю  учебной части 

Этап № 6
Наименование этапа  «Регистрация справки об обучении»
	Исполнитель:  секретарь учебной части
	Время: до 20 минут


1. Регистрирует  оформленную справку об обучении.

2. Информирует обучающегося о готовности справки при выборе обучающимся способа получения справки «в учебной части лично». 

Этап № 7
Наименование этапа  «Заключительный этап - выдача справки об обучении»
	Исполнитель:  секретарь учебной части
	Время: до 25 минут


1. При выборе способа получения «на электронную почту» - сканирует оформленную справку и отправляет по электронной почте обучающемуся.

2. При выборе способа получения «в учебной части лично» выдает справку обучающемуся лично. 

	Разработчик СОП:
	Томшинская Е.И.
	________________

(подпись)



	Директор колледжа 
	Селиванов Н.С.
	________________

(подпись)




СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 9
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Белгородский индустриальный колледж»

	Наименование процесса
	Оптимизация процесса выдачи дубликатов документов об образовании

	Составил
	Заместитель директора (по учебной работе)

Выручаева Наталья Викторовна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Шаталов Олег Александрович

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	15.06.2020 г.

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Оптимизация процесса выдачи дубликатов документов об образовании» является внедрение единого алгоритма действий при выдачи дубликатов документов об образовании при обращении граждан.

Сфера применения СОП процесса «Оптимизация процесса выдачи дубликатов документов об образовании» - это подготовка и организация процедуры выдачи дубликатов документов об образовании при обращении граждан.

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначена для работы секретаря учебной части при обращении граждан для выдачи дубликатов документов об образовании.

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная процедура.

БСО – бланк строгой отчетности.

4. Связанные документы и формы

1. Образец заявления гражданина на выдачу дубликата документа об образовании.
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2. Образец приказа о выдачи дубликата документа об образовании.
[image: image24.png]JlemapTameHT o0pa3oBanus Bearopoackoi odaacta
Ob61acTHOE ToCyIAPCTBeHHOE ABTOHOMHOE HPO(decCHOHATbHO®
o6pa3oBaTebHOE YIPeKIeHHE
«BearopoAcKHil HEIYCTPHAIbHbIH KOJLIeIAK»

IIPUKA3

«_» 20, T. Ne,

O BBLIAYH Ay6AAKATOB
JOKYMEHTOB 06 06pa3os:

B cBA3H C yIpaToii JHINIOMA/IPHIOKEHHA K MJHIUIOMY O CpeIHeM
TPO)ecCHOHATBHOM 00Pa30BaHHH HAa OCHOBAHHH JHYHOTO 3aiBIEHHA IPaKIaHHHA

MPHKA3BIBAIO:
1. Beriats MyGIHKAT JHILIOMA/TIPHIOKEHHA K THILIOMY

0 cpeHEM NPoGecCHOHATEHOM 06Pa30BaHHH.
2.BBJaTh CHENHATHCTY OTAeTa KaapoB H3  KacChl

OyXraaTepHH Koldeqka OTaHK IHIUIOMA/IPHIOKEHHA K JHILIOMY O CpEIHEM
npodeccHOHaTBHOM 00pa3’oBaHHH [ BBIIAaYH JyONTHKaTa JOKyMeHTa 00
00Gpa3oBaHHH.

3.

JIHpeKTOp KoJLIemKa O.A. lllatanos





3. Инструкция по работе в автоматизированной системе 1С:Колледж.
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4. Инструкция по работе с принтером.
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5. Процедура СОП

Этап № 1

Наименование этапа «Предварительный этап работы секретаря учебной части»

Исполнитель: секретарь учебной части.  Время: до 20 минут (на одного гражданина).
1. Получает у гражданина заявление на выдачу дубликата документа об образовании.

2. Осуществляет первичную обработку представленных гражданином документов: сличает данные паспорта гражданина с данными, указанными в заявлении.

3. Регистрирует заявление гражданина, принимает прилагаемые к нему документы.

4. Устанавливает основание для выдачи дубликата документа об образовании или для мотивированного отказа.

Этап № 2

Наименование этапа «Оформление дубликата документа об образовании»
Исполнитель: секретарь учебной части. Время: до 1 дня (на одного гражданина).

1. При принятии решения о выдачи дубликата документов об образовании:

– делает в архив колледжа запрос личного дела выпускника;

– готовит проект приказа на выдачу дубликата документа об образовании.

2. При оформлении дубликата документа об образовании: 

– запрашивает в бухгалтерии колледжа БСО;

– с помощью автоматизированной системы 1С:Колледж формирует выходные данные для оформления дубликата документа об образовании;

– делает сверку выходных данных с данными, указанными в документе об образовании, ранее выданному гражданину (копия документа об образовании хранится в личном деле);

– выводит на печать выходные данные;

– передает секретарю руководителя оформленный БСО для подписания.

Этап № 3

Наименование этапа «Заключительный этап работы секретаря учебной части»

Исполнитель: секретарь учебной части. Время: до 10 минут (на каждого гражданина).

1. Уведомляет гражданина о готовности дубликата документа об образовании.

2. Выдает гражданину дубликат документа об образовании.

3. Делает отметку о выдаче дубликата документа об образовании в книге регистрации выдачи дипломов.

Разработчик СОП: Выручаева Н.В.______________________







                (подпись)

Директор колледжа: Шаталов О.А.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 10
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Шебекинский техникум промышленности и транспорта»

	Наименование процесса
	Совершенствование организации преподавателями текущей аттестации обучающихся с целью сохранения контингента

	Составил
	Заместитель директора по УР

Маслиёва Ольга Александровна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор

Вишневская Яна Юрьевна

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


1. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП процесса «Совершенствование организации преподавателями текущей аттестации обучающихся с целью сохранения контингента» является повышение успеваемости обучающихся, сокращение процента отчисленных через оптимизацию системы работы преподавателей по текущей аттестации обучающихся.

Сфера применения СОП процесса «Совершенствование организации преподавателями текущей аттестации обучающихся с целью сохранения контингента» - это совершенствование деятельности преподавателей по сохранению контингента обучающихся, ежегодное выполнение государственного задания.

2. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для обучающихся, преподавателей, председателей ЦК, заведующих отделением, заместителей директора.

3. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП – стандартная операционная процедура

ТА – текущая аттестация.

4. Связанные документы и формы

1. Сводная ведомость успеваемости за месяц


[image: image27]
2. Форма сводной ведомости успеваемости за семестр.
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5. Процедура СОП

Этап 1

Наименование этапа Контроль знаний обучающихся на уроке
Исполнитель: преподаватель.   Время: от 10 до 20 минут 
1. Оценивает на каждом занятии уровень освоения учебного материала не менее 25% обучающихся от списочного состава, учитывая особенности психофизического развития обучающихся 

2. Выставляет отметки по лабораторным практическим занятиям и контрольным работам – 100% обучающихся от списочного состава 

Этап 2

Наименование этапа Контроль выполнения единых требований преподавателем
Исполнитель: заведующий отделением  Время: от 30 до 60 минут (на все журналы)
1. Контролирует выставление отметок в учебном журнале 3 неделя месяца 

Этап 3

Наименование этапа Результат успеваемости за месяц

Исполнитель: преподаватель   Время: от 25 до 40 минут 
1. Выставляет на последнем занятии текущего месяца отметки в журнал, заполняет сводную ведомость за месяц с указанием даты и заверяет подписью 

Этап 4

Наименование этапа Корректировка успеваемости
Исполнитель: заведующий отделением  Время: от 15 до 20 минут  
1. Выдает преподавателю ведомость отработки обучающимися неудовлетворительных отметок и не аттестаций по УД и МДК 

Этап 5

Наименование этапа Корректировка успеваемости
Исполнитель: преподаватель   Время: от 30 до 60 минут  
1. До 10 числа следующего месяца проводит консультации и дополнительные занятия с целью отработки обучающимися неудовлетворительных отметок 

Этап 6

Наименование этапа Анализ успеваемости
Исполнитель: заведующий отделением   Время:  до 720 минут  
1. Анализирует ведомости успеваемости за месяц с учетом исправленных отметок 

2. Готовит итоговую справку работы преподавателей  по  организации текущей аттестации обучающихся за месяц 

Этап 7

Наименование этапа Итоги текущей аттестации
Исполнитель: преподаватель   Время: 45 минут  
1. По результатам ежемесячных аттестаций выставляет отметку за семестр или дифференцированный зачет в журнал, зачетную книжку 

Этап 8

Наименование этапа Итоги текущей аттестации
Исполнитель: заведующий отделением  Время: от 30 до 60 минут  
1. Решает вопрос о допуске обучающегося к экзаменационной сессии, согласно Положению о промежуточной аттестации

Этап 9

Наименование этапа Допуск обучающихся к промежуточной аттестации
Исполнитель: педагогический совет Время: до 30 минут  
1. Рассматривает вопрос о текущей аттестации обучающихся (сокращение  отчисленных обучающихся до 5-6 %)

Разработчик СОП: Маслиёва О.А.          ______________________







                   (подпись)

Директор техникума: Вишневская Я.Ю.______________________








       (подпись)
СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА № 11
	Наименование органа власти
	Департамент образования Белгородской области

	Наименование структурного подразделения
	ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна»

	Наименование процесса
	Инструкция для студентов по использованию платформы Google Classroom

	Составил
	Заместитель директора по УР ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна» Кислицына Вера Павловна

__________

(подпись)

_________

(дата)

	Утвердил
	Директор ОГАПОУ «Старооскольский техникум технологий и дизайна»

Ткалич Светлана Викторовна

_________

(подпись)

________

(дата) 

	Действует с 
	________

(дата)

	Заменяет
	Вводится впервые

	Причина пересмотра
	Вводится впервые

	Дата следующего пересмотра
	________

(дата)


6. Цели и сфера применения стандартной операционной процедуры

Целью СОП является: пошаговое описание того, как обучающимся использовать Google Classroom для эффективной и современной организации образовательного процесса.

Сфера применения СОП - это подготовка обучающихся к работе с образовательной платформой Google Classroom.

7. Субъекты стандартной операционной процедуры

СОП предназначен для работы обучающихся с образовательной платформой Google Classroom.

8. Сокращения и определения стандартной операционной процедуры

СОП - стандартная операционная процедура

	Этап 1.

Найти Google Classroom достаточно просто, для этого откройте браузер Google Chrome, и далее просмотрите приложения Google.
	

	Этап 2.

Перейдите на страницу classroom.google.com.
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	Этап 3.

Введите код курса, полученный от преподавателя, и нажмите «Присоединиться».

Код состоит из 6–7 букв и цифр. Пример: hjhmgrk или g5gdp1.


	

	Этап 4. 

Если код курса набран верно, откроется страница выбранного курса. На данной странице можно увидеть список Ваших «одноклассников». В окне «Лента»  публикуются все актуальные новости и задания. В окне «Задания» публикуются актуальные задания и домашние работы будут отображаться все задания и       объявления, которые преподаватель опубликует для студента, также вы можете оставлять свои комментарии и вопросы, которые будут доступны к просмотру всеми, кто изучает данный курс вместе с Вами.
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	Этап 5.

Знакомьтесь с лекционными материалами, практическими заданиями и критериями их оценивания. С удовольствием выполняйте работу и сдавайте на проверку педагогу. Успехов на пути к знаниям в современных условиях!
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Разработчик СОП: 

Кислицына В.П. 
______________________









             (подпись)

Директор техникума:
Ткалич С.В.

______________________









             (подпись)

Приложение № 5

Инструктивно-методическое письмо по формированию рабочего учебного плана как составляющей образовательной программы среднего профессионального образования в части реализации среднего общего образования в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования

В связи с поступающими вопросами о правовом регулировании формирования рабочего учебного плана как составляющей образовательной программы среднего профессионального образования в части реализации среднего общего образования в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования сообщаем следующее. 

В соответствии с п. 3 ст. 68 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 30.04.2021) «Об образовании в Российской Федерации» получение среднего профессионального образования на базе основного общего образования осуществляется с одновременным получением среднего общего образования в пределах образовательной программы среднего профессионального образования. В этом случае образовательная программа среднего профессионального образования, реализуемая на базе основного общего образования, разрабатывается на основе требований соответствующих федеральных государственных образовательных стандартов среднего общего и среднего профессионального образования (далее – ФГОС СОО, ФГОС СПО) с учетом получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования. При этом требования ФГОС СОО и ФГОС СПО являются равноправными.
Пункт 11 Приказа Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (ред. от 28.08.2020) определят самостоятельность образовательной организации в части разработки и утверждения образовательной программы среднего профессионального образования. 
В связи с этим обращаем ваше внимание на необходимость соблюдения федерального законодательства при формировании  рабочего учебного плана по следующим пунктам.

Общеобразовательный цикл – обязательный раздел учебного плана образовательной программы среднего профессионального образования, реализуемой на базе основного общего образования с получением среднего общего образования, содержащий общеобразовательные учебные предметы, а не учебные дисциплины (п. 9 ФГОС СОО).

Общеобразовательные учебные предметы принято разделять на: 

базовые учебные предметы – общеобразовательные учебные предметы из обязательных предметных областей ФГОС СОО, изучаемые с учетом требований ФГОС СОО на базовом уровне в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования;

профильные учебные предметы – общеобразовательные учебные предметы, изучаемые в соответствии с требованиями ФГОС СОО в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на углубленном уровне с учетом профиля среднего профессионального образования, обусловленного спецификой осваиваемой профессии или специальности.

Образовательная организация обеспечивает реализацию учебных планов одного или нескольких профилей с учетом получаемой профессии или специальности: 

- естественно-научного, 

- гуманитарного, 

- социально-экономического, 

- технологического (п. 18.3.1 ФГОС СОО).

Учебный план предусматривает изучение обязательных учебных предметов (в том числе на углубленном уровне): 

общие для включения во все учебные планы учебные предметы,
учебные предметы по выбору из обязательных предметных областей, 

дополнительные учебные предметы, курсы по выбору обучающихся.

 Учебный план по профилю и (или) индивидуальный учебный план должны содержать 11 (12) учебных предметов и предусматривать изучение не менее одного учебного предмета из каждой обязательной предметной области, определенной ФГОС СОО:

1) Русский язык и литература («Русский язык», «Литература»);

2) Родной язык и родная литература («Родной язык», «Родная литература»);

3) Иностранные языки («Иностранный язык», «Второй иностранный язык»);

4) Общественные науки («История», «Обществознание», «География», «Экономика», «Право», «Россия в мире»);

5) Математика и информатика («Математика», «Информатика»);

6) Естественные науки («Физика», «Химия», «Биология», «Естествознание», «Астрономия»);

7) Физическая культура, экология и основы безопасности жизнедеятельности («Физическая культура», «Экология» и «Основы безопасности жизнедеятельности»).

Общими для включения во все учебные планы (независимо от профиля) являются учебные предметы: 

1) «Русский язык», 

2) «Литература», 

3) «Иностранный язык», 

4) «Математика», 

5) «История» (или «Россия в мире»), 

6) «Физическая культура», 

7) «Основы безопасности жизнедеятельности»; 

8) «Астрономия».

При этом учебный план профиля должен содержать не менее 3 (4) учебных предметов на углубленном уровне изучения из соответствующей профилю обучения предметной области и (или) смежной с ней предметной области.

В учебном плане должно быть предусмотрено выполнение обучающимися индивидуального(ых) проекта(ов).
Обращаем ваше внимание на те пункты, которые образовательная организация определяет самостоятельно в процессе разработки рабочего учебного плана как составляющей образовательной программы среднего профессионального образования:

1) конкретный срок реализации среднего общего образования в рамках образовательной программы среднего профессионального образования;

2) выбор профиля среднего профессионального образования в соответствии со спецификой образовательной программы;

3) выбор профильных учебных предметов;

4) определение учебных предметов по выбору из обязательных предметных областей; 
5) определение дополнительных учебных предметов (курсов) по выбору в соответствии со спецификой и возможностями организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также со спецификой получаемой специальности (профессии);

6) выполнение индивидуального проекта по выбранному образовательной организацией одному или нескольким предметам в рамках учебного времени, специально отведенного учебным планом;

7) определение объема часов, отводимого на изучение выбранных учебных предметов.

В целях формирования единого образовательного пространства в профессиональных образовательных организациях Белгородской области рабочими группами региональных учебно-методических объединений заместителей директоров по учебной и учебно-методической работе актуализированы рекомендации по разработке рабочего учебного плана как составляющей образовательной программы среднего профессионального образования в части, не регулируемой федеральным законодательством.

Предлагаем, при необходимости, учесть нижеуказанные положения, которые носят рекомендательный характер, в своей работе:

1) определение срока реализации среднего общего образования в рамках образовательной программы среднего профессионального образования в пределах первого года обучения (актуально для применения в отношении актуализированных ФГОС СПО с оптимизированным сроком (1 год) реализации общеобразовательного цикла);

2) представление в макете рабочего учебного плана общеобразовательных учебных предметов в следующем порядке: базовые учебные предметы (индекс – ОУП.), профильные учебные предметы (индекс – ОУП.), дополнительные учебные предметы (индекс ДУП);

3) определение профильных учебных предметов, учебных предметов по выбору из обязательных предметных областей, дополнительных учебных предметов (курсов) по выбору, а также варианты распределения объема учебных часов на учебные предметы общеобразовательного цикла учебного плана ООП СПО с учетом профиля представлены в Приложении 1;

4) распределение учебных часов на базовые и профильные учебные предметы общеобразовательного цикла учебного плана ООП СПО с учетом профиля в объеме не меньшем, чем указано в методических рекомендациях 2021 года;

5) выполнение индивидуального проекта преимущественно по профильному учебному предмету;

6) выбор дополнительных учебных предметов (курсов) по заявлению обучающихся;

7) в качестве дополнительного учебного предмета выбор ДУП.12 «Научная картина мира (включая экономику, физику, биологию и другие)» (при этом предлагается в качестве разделов данного предмета включать те предметы, которые не вошли в общеобразовательный цикл, но были предусмотрены в методических рекомендациях № 06-259 от 17.03.2015 в соответствии с профилем среднего профессионального образования);

8) исключение из общеобразовательного цикла учебного предмета «Основы православной культуры», но включение «Основ православной культуры» в качестве учебной дисциплины в профессиональный цикл либо в качестве раздела учебной дисциплины «История» общего гуманитарного и социально-экономического цикла за счет часов вариативной части;

9) включение в профессиональный цикл в качестве отдельных учебных дисциплин либо разделов учебных дисциплин или междисциплинарных курсов «Основы бережливого производства», «Основы финансовой грамотности» («Основы предпринимательства»);

10) включение в пояснительную записку перечня нормативно-правовых актов и методических рекомендаций, указанных в Приложении 2.

С целью проведения самообследования предлагаем принять в работу чек-лист, представленный в Приложении 3.

Приложение № 1 к инструктивно-методическому письму
Примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СОО и профиля профессионального образования

	Учебные

 дисциплины


	Индекс

0.00
	Общеобразовательные учебные дисциплины
	Технический
	Профиль профессионального образования   

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ

	
	
	
	Рекомендации ФИРО, 2015
	Рекомендации Департамента государственной политики в сфере СПО и профессионального обучения    2021
	Рекомендации     РУМО

	
	
	
	Базовые, час
	Профильные, час
	Учебный предмет
	Базовые, час
	Углублённые, час
	Индекс

0.00
	Учебный предмет
	Базовые,

час
	Профильные, час

	ОБЩИЕ
	ОУД. 01
	Русский язык
	78
	
	Русский язык    
	39
	
	ОУП.01
	Русский язык
	78
	

	
	ОУД.02
	Литература
	117
	
	Литература    
	117
	
	ОУП.02
	Литература
	117
	

	
	ОУД.03
	Иностранный язык 
	117
	
	Родная литература / Родной язык
	39
	
	ОУП.03
	Родная литература / Родной язык
	39
	

	
	ОУД.04
	Математика
	
	234
	Математика     
	
	234
	ОУП.09
	Математика
	
	234

	
	ОУД.05
	История
	117
	
	Информатика     
	
	156
	ОУП.10
	Информатика
	
	156

	
	ОУД.06
	Физическая культура
	117
	
	Иностранный язык    
	117
	
	ОУП.04
	Иностранный язык    
	117
	

	
	ОУД.07
	Основы безопасности жизнедеятельности
	70
	
	Физика    
	
	117
	ОУП.11
	Физика
	
	117

	
	
	
	
	
	Астрономия    
	39
	
	ОУП.05
	Астрономия    
	39
	

	
	
	
	
	
	История    
	78
	
	ОУП.06
	История    
	78
	

	
	
	
	
	
	Физическая культура     
	117
	
	ОУП.07
	Физическая культура     
	117
	

	
	
	
	
	
	Основы безопасности жизнедеятельности    
	39
	
	ОУП.08
	Основы безопасности жизнедеятельности    
	39
	

	
	ИТОГО
	616
	234
	
	585
	507
	
	
	624
	507

	ПО ВЫБОРУ

из обязательных предметных областей
	ОУД.09
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.10
	Информатика
	
	100
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.11
	Физика
	
	121
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.12
	Химия
	78
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.13 (12)
	Обществознание 

(включая экономику и право)
	108
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.17
	Биология
	36
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.18
	География
	36
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.19
	Экология
	36
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	294
	221
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	910
	455
	
	1092
	
	
	1131
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ
	УД.13
	Православная культура
	39
	Дополнительные учебные предметы и элективные курсы
	312
	ДУП.12
	Научная картина мира (включая обществознание, химию, биологию, экологию, географию)
	273
	

	
	ВСЕГО
	1404
	
	1404
	                     1404


Предложения РУМО в сравнении с методическими рекомендациями 2021 года:

1. 39 часов из 312 часов перераспределить на русский язык.

2. 273 часа отдать на ДУП.12 «Научная картина мира (включая обществознание, химию, биологию, экологию, географию)».

3. Заложить 78 часов на обществознание, 78 часов – на химию, 40 часов – на биологию, 39 часов – на географию, 38 часов  - на экологию.

Примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС СПО, ФГОС СОО и профиля профессионального образования

	Учебные

 дисциплины

Учебные предметы


	Индекс

0.00
	Общеобразовательные учебные дисциплины

Общеобразовательные учебные предметы

	Профиль профессионального образования   ГУМАНИТАРНЫЙ 


	
	
	
	Рекомендации ФИРО, 2015
	Рекомендации департамента государственной политики в сфере СПО и ПО, 2021
	Рекомендации РУМО

	
	
	
	Базовые, час
	Профильные, час
	Базовые, час
	Профильные, час
	Индекс
	Базовые, час
	Профильные, час

	ОБЩИЕ
	ОУД.01
	Русский язык
	
	117
	39
	
	ОУП.08
	
	117

	
	ОУД.02
	Литература
	
	195
	117
	
	ОУП.01
	117
	

	
	ОУД.03
	Иностранный язык 
	117
	
	
	156
	ОУП.09
	
	156

	
	ОУД.04
	Математика
	156
	
	156
	
	ОУП.02
	156
	

	
	ОУД.05
	История
	
	156
	
	156
	ОУП.10
	
	156

	
	ОУД.06
	Физическая культура
	117
	
	117
	
	ОУП.03
	117
	

	
	ОУД.07
	ОБЖ

Основы безопасности жизнедеятельности

	70
	
	39
	
	ОУП.04
	39
	

	
	ОУД.08
	Астрономия
	-
	-
	39
	
	ОУП.05
	39
	

	
	ИТОГО
	460
	468
	507
	312
	
	468
	429

	ПО ВЫБОРУ

из обязательных предметных областей
	ОУД.09
	Родная литература / Родной язык
	-
	-
	39
	
	ОУП.06
	39
	

	
	ОУД.10
	Информатика
	78
	
	-
	-
	
	
	

	
	ОУД.11
	Обществознание (вкл. экономику и право)

Обществознание

	
	143
	78
	
	ОУП.07
	78
	

	
	ОУД.12
	Естествознание
	108
	
	78
	
	-
	-
	-

	
	ОУД.15
	География
	72
	
	-
	-
	
	-
	

	
	ОУД.16
	Экология
	36
	
	-
	
	
	
	

	
	ОУД.17
	Право
	-
	-
	
	78
	ОУП.11
	-
	156

	
	ИТОГО
	294
	143
	195
	78
	
	117
	156

	
	ИТОГО
	754
	611
	702
	390
	
	585
	585

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ
	УД.n
	
	…39….
	…312….
	ДУП.12
	…234….

	
	ВСЕГО
	1404
	1404
	
	1404


Предложения РУМО в сравнении с методическими рекомендациями 2021 года:

1) Исключить естествознание. 78 часов естествознания перераспределить на право. 

2) 78 часов из 312 часов перераспределить на русский язык и сделать русский язык профильным предметом.

3) 234 часа отдать на ДУП.12 «Научная картина мира (включая информатику, естествознание, географию, экологию)».

4) На информатику заложить 117 часов, естествознание – 40 часов, географию – 39 часов, экологию – 38 часов.

Примерная структура и содержание общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования (ППССЗ) с учетом требований ФГОС и профиля профессионального образования

	Учебные

 дисциплины


	Индекс

0.00
	Общеобразовательные учебные дисциплины
	Профиль профессионального ЕСТЕСТВЕННО-НАУЧНЫЙ


	
	
	
	Рекомендации ФИРО, 2015
	Рекомендации департамента государственной политики в сфере СПО и ПО, 2021
	Рекомендации РУМО

	
	
	
	Базовые, час
	Профильные, час
	Базовые, час
	Профильные, час
	Индекс
	Базовые, час
	Профильные, час

	ОБЩИЕ
	ОУД.01
	Русский язык
	78
	
	39
	
	ОУП.01
	78
	

	
	ОУД.02
	Литература
	117
	
	117
	
	ОУП.02
	117
	

	
	ОУД.03
	Иностранный язык 
	117
	
	117
	
	ОУП.03
	117
	

	
	ОУД.04
	Математика
	156
	
	
	234
	ОУП.09
	
	234

	
	ОУД.05
	История
	117
	
	78
	
	ОУП.04
	117
	

	
	ОУД.06
	Физическая культура
	117
	
	117
	
	ОУП.05
	117
	

	
	ОУД.07
	Основы безопасности жизнедеятельности
	70
	
	39
	
	ОУП.06
	39
	

	
	ОУД.08
	Астрономия
	-
	
	39
	
	ОУП.07
	36
	

	
	ИТОГО
	772
	0
	546
	234
	
	621
	234

	ПО ВЫБОРУ

из обязательных предметных областей
	ОУД.09
	Родная литература / Родной язык
	-
	
	39
	
	ОУП.08
	36
	

	
	ОУД.10
	Информатика
	
	100
	39
	
	
	
	

	
	ОУД.11
	Физика
	97
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.12
	Химия
	
	108
	
	117
	ОУП.10
	
	117

	
	ОУД.13
	Обществознание
	108
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.14
	Биология
	
	72
	
	117
	ОУП.11
	
	117

	
	ОУД.15
	География
	72
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.16
	Экология
	36
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные учебные дисциплины
	
	Научная картина мира (включая обществознание-40ч, географию-39ч, экологию-39ч, информатику-97ч, физику-63ч,)
	
	
	
	
	ДУП.12
	279
	

	
	ИТОГО
	313
	280
	78
	234
	
	315
	234

	
	ИТОГО
	1085
	280
	624
	468
	
	936
	468

	
	
	1365
	1092
	
	1404

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ
	УД.n
	
	…39….
	…312….
	
	-

	
	ВСЕГО
	1404
	1404
	
	1404


Предложения РУМО в сравнении с методическими рекомендациями 2021 года:

1. 39 часов информатики перераспределить на русский язык.

2. 3 часа астрономии, 3 часа русского родного языка, 33 часа из 312 часов перераспределить на историю.

3. 279 часов отдать на ДУП.12 «Научная картина мира (включая обществознание, географию, экологию, информатику, физику)».

4. Заложить на обществознание 40 часов, географию – 39 часов, экологию – 39 часов, информатику – 98 часа, физику – 63 часа).

Примерная структура общеобразовательного цикла основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования с получением среднего общего образования с учетом требований ФГОС и профиля профессионального образования (ППССЗ)

	Учебные

предметы


	Индекс

0.00
	Общеобразовательные учебные дисциплины
	Профиль профессионального образования   
СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ

	
	
	
	Рекомендации ФИРО, 2015
	Рекомендации Департамента государственной политики в сфере СПО и профессионального обучения, 2021
	Рекомендации РУМО

	
	
	
	Базовые, час
	Профильные, час
	Индекс 
	Учебный предмет
	Базовые, час
	Углублённые, час
	Базовые, час
	Углублённые, час

	ОБЩИЕ
	ОУД.01
	Русский язык
	78
	
	ОУП.01
	Русский язык   
	39
	
	78
	

	
	ОУД.02
	Литература
	117
	
	ОУП.02
	Литература    
	117
	
	117
	

	
	ОУД.03
	Иностранный язык 
	117
	
	ОУП.03
	Родная литература/Родной язык   
	39
	
	39
	

	
	ОУД.04
	Математика
	
	234
	ОУП.04
	Иностранный язык    
	117
	
	117
	

	
	ОУД.05
	История
	117
	
	ОУП.05
	Астрономия    
	39
	
	39
	

	
	ОУД.06
	Физическая культура
	117
	
	-
	Обществознание  
	78
	
	
	

	
	ОУД.07
	Основы безопасности жизнедеятельности
	70
	
	ОУП.06
	История/Россия в мире   
	78
	
	78
	

	
	ОУД.08
	Астрономия
	
	
	ОУП.07
	Физическая культура     
	117
	
	117
	

	
	
	
	
	
	ОУП.08
	Основы безопасности жизнедеятельности    
	39
	
	39
	

	
	ИТОГО
	616
	234
	
	
	663
	
	624
	

	ПРОФИЛЬ

НЫЕ
	ОУД.09
	Русский родной язык


	
	
	ОУП.09
	Математика     
	
	234
	
	234

	
	ОУД.10
	Информатика
	
	100
	ОУП.10
	География    
	
	117
	
	117

	
	ОУД.11
	Обществознание
	78
	
	ОУП.11
	Экономика    
	
	78
	
	117

	
	ОУД.12
	Экономика
	
	72
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.13
	Право
	
	85
	
	
	
	429
	
	468

	
	ОУД.14
	Естествознание
	108
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.15
	География
	36
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОУД.16
	Экология
	36
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	258
	257
	
	
	
	
	
	

	
	
	874
	491
	
	
	
	
	
	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ
	УД.n
	
	…39…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ДУП.01
	Научная картина мира
	
	312
	312
	

	
	ВСЕГО
	1404
	
	
	1404
	1404


Предложения РУМО в сравнении с методическими рекомендациями 2021 года:

1. Исключить обществознание.

2. Добавить 39 часов с обществознания на русский язык.

3. Добавить 39 часов с обществознания на экономику.

4. Ввести дополнительный учебный предмет ДУП.12 Научная картина мира (включая информатику, обществознание, естествознание) в объеме 312 часов.

5. Заложить на информатику 156 часов, обществознание – 78 часов, естествознание – 78 часов.

Приложение № 2 к инструктивно-методическому письму
	Нормативно-правовая база разработки рабочего учебного плана

	Устав ПОО

	Лицензия ПОО

	Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 30.04.2021)

	Федеральный закон от 28.03.1998 N 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»

(ред. от 30.04.2021)

	Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования

	Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 N 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования» (ред. от 11.12.2020)

	Профессиональный стандарт

	Приказ Минобрнауки России от 29.10.2013 N 1199 «Об утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального образования» (ред. от 20.01.2021)

	Приказ Минобрнауки России N 885, Минпросвещения России N 390 от 05.08.2020 «О практической подготовке обучающихся» (ред. от 18.11.2020)

	Приказ Министра обороны РФ N 96, Минобрнауки РФ N 134 от 24.02.2010 «Об утверждении Инструкции об организации обучения граждан Российской Федерации начальным знаниям в области обороны и их подготовки по основам военной службы в образовательных учреждениях среднего (полного) общего образования, образовательных учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования и учебных пунктах»

	Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 N 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (ред. от 28.08.2020)

	Приказ Минобрнауки России от 16.08.2013 N 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования» (ред. от 10.11.2020)

	Письмо ФИРО об уточнении Рекомендаций по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований  федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования (письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259) и Примерных программ общеобразовательных учебных дисциплин для профессиональных образовательных организаций (2015 г.), одобрено научно-методическим советом Центра профессионального образования и систем квалификаций ФГАУ «ФИРО», протокол № 3 от 25 мая 2017 г.

	Приказ Минпросвещения России от 17.12.2020 N 747 «О внесении изменений в федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования»

	Закон Белгородской области от 03.07.2006 N 57 «Об установлении регионального компонента государственных образовательных стандартов общего образования в Белгородской области» (ред. от 03.05.2011)

	Постановление Правительства Белгородской области от 18.03.2013 N 85-пп «О порядке организации дуального обучения обучающихся» (ред. от 21.12.2020)

	Постановление Правительства Белгородской области от 19.05.2014 N 190-пп «О внесении изменений в постановление Правительства Белгородской области от 18 марта 2013 года N 85-пп»

	Постановление Правительства Белгородской области от 21.12.2020 N 539-пп «О внесении изменений в постановление Правительства Белгородской области от 18 марта 2013 года N 85-пп»

	«Примерная основная образовательная программа среднего общего образования» (одобрена решением федерального учебно-методического объединения по общему образованию, протокол от 28.06.2016 N 2/16-з)

	Приказ Минобрнауки России от 07.06.2017 N 506 «О внесении изменений в федеральный компонент государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, утвержденный приказом Министерства образования Российской Федерации от 5 марта 2004 г. N 1089»

	Информационно-методическое письмо Министерства образования и науки Российской Федерации № 01-00-05/925 от 11.10.2017 г. «Об актуальных вопросах развития среднего профессионального образования, разрабатываемых ФГАУ «ФИРО»

	Письмо Минобрнауки России от 20.06.2017 г. № ТС-194/08 «Об организации изучения учебного предмета «Астрономия» (вместе с «Методическими рекомендациями по введению учебного предмета «Астрономия» как обязательного для изучения на уровне среднего общего образования»)

	Письмо Минпросвещения России от 20.12.2018 г. № 03-510 «О направлении информации» (вместе с «Рекомендациями по применению норм законодательства в части обеспечения возможности получения образования на родных языках из числа языков народов Российской Федерации, изучения государственных языков республик Российской Федерации, родных языков из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского как родного»)

	Приказ Минобрнауки России от 25.10.2013 № 1186 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов» (ред. от 07.08.2019)

	Приказ Минобрнауки России № 882, Минпросвещения России № 391 от 05.08.2020 «Об организации и осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ» (вместе с «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ»)

	Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ»

	Приказ Минобрнауки России № 845, Минпросвещения России № 369 от 30.07.2020 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность»

	Приказ Минпросвещения России от 20.05.2020 № 254 «Об утверждении федерального перечня учебников, допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими образовательную деятельность» (ред. от 23.12.2020)

	Приказ Минобрнауки России от 09.11.2015 № 1309 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи» (ред. от 18.08.2016)

	Приказ Минобрнауки России от 05.06.2014 № 632 «Об установлении соответствия профессий и специальностей среднего профессионального образования, перечни которых утверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 октября 2013 г. № 1199, профессиям начального профессионального образования, перечень которых утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 сентября 2009 г. № 354, и специальностям среднего профессионального образования, перечень которых утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 сентября 2009 г. № 355» (ред. от 25.11.2016)

	Постановление Правительства РФ от 13.10.2020 № 1681 «О целевом обучении по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования» (вместе с «Положением о целевом обучении по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования», «Правилами установления квоты приема на целевое обучение по образовательным программам высшего образования за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета»)

	Письмо Министерства Просвещения 14.04.2021 г. № 05-401 «О направлении методических рекомендаций» (вместе с «Методическими рекомендациями по реализации среднего общего образования в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования»)

	Письмо Министерства Просвещения 08.04.2021 г. № 05-369 «О направлении рекомендаций» (вместе с «Рекомендациями, содержащими общие подходы к реализации образовательных программ среднего профессионального образования (отдельных их частей) в форме практической подготовки»)

	Распоряжение Минпросвещения России от 01.04.2019 № Р-42 «Об утверждении методических рекомендаций о проведении аттестации с использованием механизма демонстрационного экзамена» (ред. от 01.04.2020)

	Методические рекомендации департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО по реализации федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования по 50 наиболее востребованным и перспективным профессиям и специальностям № 06-156 от 20.02.2017 

	Методические рекомендации по реализации федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования по 50 наиболее востребованным и перспективным профессиям и специальностям (Письмо Минобрнауки России от 01.03.2017 № 06-174)


Приложение № 3 к инструктивно-методическому письму
ЧЕК-ЛИСТ 
рабочего учебного плана основной профессиональной образовательной программы 
среднего профессионального образования
________________________________________________________________________________________

код, наименование профессии/специальности, срок обучения
на 20__ – 20___ уч.гг. 

(срок освоения программы)

_________________________________________________________

указывается организация-разработчик
Самообследование проводилось на соответствие требованиям следующих нормативных документов:

Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессии/специальности ___________________________________________ (далее – ФГОС СПО), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № ______________ от _________________

Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования (далее – ФГОС СОО), утвержденного приказом Минобрнауки России № 413 от 17.05.2012 г.

	№
	Наименование показателя для самообследования
	Самообследование

	1
	Наличие утвержденного учебного плана, согласованного с якорным работодателем/предприятием-партнером, участвующими в реализации учебной и производственной  практики, дуального обучения с данной ПОО по данной профессии/специальности 
	

	2.
	Самообследование структуры учебного плана

Наличие структурных элементов (титульный лист, календарный учебный график, таблица «Сводные данные по бюджету времени», план учебного процесса, перечень кабинетов, лабораторий, мастерских, пояснительная записка)
	

	2.1.
	Соответствие требованиям структурных элементов УП:
	

	
	Титульный лист (согласование, код, наименование профессий, учредитель, форма обучения, срок и обучения, профиль  профессионального образования наименование ОУ, квалификация, уровень программы, год начала подготовки, приказ об утверждении ФГОС)
	

	
	Календарный учебный график (соответствие бюджетному времени в соответствии с ФГОС СПО)
	

	
	Соответствие  суммарного количества недель по курсам и на весь срок обучения с параметрами ФГОС СПО
	

	
	Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и др. (таблица «Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и др.» для ППКРС/ППССЗ заполнена в соответствии с ФГОС СПО)
	

	
	Пояснительная записка (нормативно-правовая база формирования учебного плана, режим работы,  содержание плана (кол-во часов на изучение дисциплин), формы промежуточной и государственной итоговой аттестации, описание вариативная часть, информация о площадках реализации программ дуального обучения, количество часов отведенных на дуальное обучение по каждому курсу и в целом, %, объем образовательной программы (ее отдельных частей) в часах, реализуемых в форме практической подготовки, возможность реализации образовательной программы посредством сетевой формы) 
	

	3.
	Самообследование содержания  раздела «План учебного процесса»
	

	3.1.
	Порядок, индекс и наименование циклов, разделов, дисциплин, профессиональных модулей и МДК практик (Обязательная часть) соответствует ФГОС СПО
	

	3.2.
	Максимальный объем учебной нагрузки обучающихся составляет 54 академических часа в неделю\ объем учебной нагрузки обучающихся не превышает 36 часов в неделю
	

	3.3.
	Максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся при очной форме обучения составляет 36 академических часов в неделю
	

	3.4.
	Объемы учебного времени в строках соответствующих циклов дисциплин, МДК, ПМ и практик соответствуют требованиям ФГОС СПО
	

	3.5.
	Количество часов, отведенных на дисциплины, профессиональные модули (без учета практик) составляет не менее 32 часов/34 часов (68) (в соответствии с ФГОС СПО 
	

	3.6.
	Наличие в УП часов на учебную и производственную практику (дуальное обучение) 
	

	3.7.
	Количество экзаменов в году, в процессе промежуточной аттестации, не превышает 8,количество зачетов в году, в процессе промежуточной аттестации, не превышает 10 (без учета зачетов по физической культуре)
	

	3.8.
	Формы и сроки государственной итоговой аттестации приведены и соответствуют данным пояснительной записки и ФГОС СПО.
	

	3.9.
	Количество часов консультаций в год соответствует требованиям ФГОС СПО
	

	4. 
	Самообследование содержания  раздела «Общеобразовательный цикл»
	

	4.1.
	Наличие не менее одного общеобразовательного учебного предмета из каждой обязательной предметной области.
	

	4.2.
	Наличие базовых и профильных общеобразовательных учебных предметов.
	

	4.3.
	Наличие 8 общих для включения во все учебные планы общеобразовательных учебных предметов.
	

	4.4. 
	Наличие 11 (12) общеобразовательных учебных предметов.
	

	4.5. 
	Наличие не менее 3 (4) общеобразовательных учебных предметов, изучаемых на углубленном уровне.
	

	4.6.
	Наличие в УП индивидуального проекта.
	


Приложение № 6
	Чек-лист анализа ОПОП СПО

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Наименование ПОО
	Наименование критериев в части разработки и обновления содержания ОПОП СПО в соответствии с методикой преподавания по общеобразовательным (обязательным) предметам и Концепцией преподавания общеобразовательных предметов с учетом профессиональной направленности

	
	Наличие не менее одного общеобразовательного учебного предмета из каждой обязательной предметной области ФГОС СОО
	Наличие 11 (12) общеобразовательных учебных предметов из ФГОС СОО
	Наличие 8 обязательных общеобразовательных учебных предметов из ФГОС СОО
	Наличие базовых и профильных общеобразовательных учебных предметов
	Соответствие выбора профильных учебных предметов профилю СПО
	Наличие не менее 3 (4) общеобразовательных учебных предметов, изучаемых на углубленном уровне
	Наличие индивидуального проекта
	Учет предметных, личностных и метапредметных результатов, регламентированных ФГОС СОО
	Синхронизация предметных, личностных и метапредметных результатов с общими и профессиональными компетенциями
	Интенсивная подготовка (реализация общеобразовательного цикла на 1 курсе) 
	Профессиональная направленность общеобразовательной подготовки, включение прикладных модулей 
	Применение различных образовательных технологий, в том числе ДОТ и ЭО
	Наличие учебных занятий в форме практической подготовки по общеобразовательным предметам
	Наличие в ФОС заданий, ориентированных на подготовку обучающихся к ВПР
	Наличие в ФОС практико-ориентированных заданий

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В графах 2- 16 строки 4 проставляется код "+" при условии выполнения критерия в полном объеме, код "-" при условии не выполнения критерия, код "/" при частичном выполнении критерия. Информация предоставляется в целом по всем ОПОП СПО, реализуемым в ПОО в 2021-2022 учебном году.
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